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ACUERDO POR EL QUE SE EXPIDE LA GUIA GENERAL DE AUDITORIA
GUBERNAMENTAL, VISITAS DE INSPECCION E INTERVENVIONES DE CONTROL DEL
ORGANO INTERNO DE CONTROL DEL H. CONGRESO DEL ESTADO DE CHIHUAHUA.

Mtro. Héctor Mario Montoya Estrada, en mi cardcter de titular del Organo Interno de Control
del H. Congreso del Estado de Chihuchua, en uso de las Facultades que me fueron
conferidas mediante Decreto nimero LXVI/NOMBR/09461/2021 X P.E., publicado en el
Periddico Oficial del Estado en fecha seis de febrero de dos mil veintiuno, iniciando

funciones el dia ocho de febrero de dos mil veintiuno, por el periodo de siete afos.
CONSIDERANDO

PRIMERO.- Que la Constitucidn Politica de los Estados Unidos Mexicanos, en su articulo 134
prevé que los recursos econdmicos de que dispongan la Federacién, las entidades
federativas, los Municipios y las demarcaciones teritoriales de la Ciudad de México, se
administrardn con eficiencia, eficacia, economia, transparencia y honradez para satisfacer

los objetivos alos que estén destinados.

SEGUNDO.- Que la Constitucion Politica del Estado de Chihuahua, en su articulo 170 dispone
gue el Sistema Estatal de Fiscalizacién tiene por objeto establecer acciones y mecanismos
de coordinacién entre los integrantes del mismo, en el dmbito de sus respecffvas
competencias, asi como con el Sistema Nacional de Fiscalizacién, a fin de promover el
intercambio de informacion, ideas y experiencias encaminadas a avanzar en el desarrollo
de la fiscalizacién de los recursos publicos, en los términos que determinen la Ley de
Fiscalizacién Superior del Estado de Chihuahua y Ley de Fiscalizacion y Rendicidn de
Cuentas de la Federaciéon en la materia. Formando parte del Sistema Estatal de
Fiscalizacién, entre otfros, los 6rganos internos de control de los organismos
constitucionalmente auténomos. Los entes puUblicos estatales fiscalizadores y fiscalizados
deberdn apoyar en tcdo momento al Sistema Estatal de Fiscalizacion en la implementacion

de mejoras para la fiscalizacién de los recursos pUblicos.
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TERCERO.- Que la Ley General del Sistema Nacional Anticorrupcién, en su articulo 55
dispone que "El sistema de informacidn y comunicacién del Sistema Nacional de
Fiscalizaciéon deberd contemplar, al menos, los programas anuales de auditorias de los
érganos de fiscalizacion de los tres érdenes de gobierno; los informes que deben hacerse
publicos en términos de las disposiciones juridicas aplicables, asi como la base de datos que
permita el adecuado intercambio de informacidon entre los miembros del Sistema Nacional

de Fiscalizacion.

CUARTO.- Que la Ley General de Responsabilidades Administrativas, en el articulo 91 prevé
las investigaciones por la presunta responsabilidad de faltas administrafivas iniciard de
oficio, por denuncia o derivado de las auditorias practicadas por parte de las autoridades
competentes o, en su caso, de auditores externos. Asimismo, el articulo 94, dispone para el
cumplimiento de sus atribuciones, las Autoridades investigadoras llevardn de oficio las
auditorias o investigaciones debidamente fundadas y motivadas respecto de las
conductas de las servidoras y servidores publicos y particulares que puedan constituir

responsabilidades administrativas en el dmbito de su competencia.

QUINTO.- Que el articulo 124 fraccidn IX, de la Ley Orgdnica del Poder Legislativo del Estado
de Chihudhua, sefala, que para el cumplimiento de sus atribucicnes legales y

constitucionales, el Congreso contard, enire ofros, con un Grgano Intermo de Control.

SEXTO.- Que de acuerdo con el articulo 145 TER de la Ley citada en el pdrrafo precedente,
establece, entre otros, que el Organo Interno de Control del H. Congreso del Estado de
Chihuahua tendrd autonomia técnica y de gestidn para decidir sobre su funcionamiento y
resoluciones; y en su estructura orgdénica garantizard la independencia de funciones entre
las autoridades que lo conforman, las que serdn al menos aquellas con atribuciones de
investigacion, las de substanciacion y resolucién, en su caso, asi como las encargadas de

la auditoria interna y mejora de la gestién publica.

SEPTIMO.- Que con fundamento en el articulo 145 QUATER fraccién Il de la citada Ley, el
Organo Intermno de Control es el encargado de fiscalizar y verificar que el ejercicio del gasto
del Congreso se realice conforme a la normatividad aplicable, los programas aprobados y

los montos autorizados.
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Asimismo, establece en el articulo 145 QUARTER fraccién lil de la misma, que el Organo
Inferno de Control realizard los informes de las revisiones y auditorias que se practiquen
para verificar la correcta y legal aplicacion de los recursos y bienes del Congreso. También
establece en su fraccion IV que revisard que las operaciones presupuestales que redlice el
Congreso se hagan con apego a las disposiciones legales y administrativas aplicables y, en
su caso, determinar las iregularidades de las mismas y las causas que les dieron origen, asi
como, promover ante las instancias correspondientes las acciones administrativas y legales
gue se deriven de los resultados de las auditorias, como lo establece la fraccién V del mismo

articulo.

OCTAVO.-Que con fundamento en el articulo 145 QUATER fraccidn XXV de la citada Ley, y
el articulo 6 fraccién IV del Reglamento Interior del Organo Interno de Control del H.
Congreso del Estado de Chihuahua, el titular del Organo intemo de Control tendrd,
ademds, la atribucion de emitir reglamentos, lineamientos, manuales, guias y disposiciones
de cardcter general que se requieran para la debida organizacion y funcionamiento de

este mismo.

NOVENO.- Que el Reglamento Interior del Organo Intero de Control del H. Congreso del
Estado de Chihuahua, en su articulo 2 segundo pdrrafo, prevé que el OIC tendrd a su cargo
prevenir, corregir, investigar y cadlificar actos u omisiones que pudieran constituir
responsabilidades administrativas de personas servidoras publicas del H. Congreso del
Estado de Chihuahua, de la Auditoria Supetior del Estado de Chihuahua, asi como, de
personas particulares vinculadas con faltas graves, y sancionar a aquellas distintas a las que
son competencia del Tribunal; revisar el ingreso, egreso, manejo, custodia, aplicacién de
recursos publicos, y presentar las denuncias por hechos U omisiones que pudieran ser

constitutivos de delito ante la Fiscalia Especializada y, en su caso, ante la Fiscalia General.

DECIMO.- Que da fin de brindar certeza a la entidad fiscalizada y sus érganos, alas servidoras
y los servidores pUblicos o particulares, asi como de las actividades que deban readlizarse en
el dmbito de su competencia, se crea la Guia General de Auditoria Gubernamental, Visitas
de Inspeccién e Intervenciones de Control del Organo Intero de Control del H. Congreso

del Estado de Chihuahua.

En consecuencia, he fenido a bien expedir el siguiente:
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ACUERDO

PRIMERO.- Se expide la Guia General de Auditoria Gubernamental, Visitas de Inspeccidn e
Intervenciones de Control del Organo Interno de Control del H. Congreso del Estado de

Chihuahua, en los términos del anexo que se adjunta al presente Acuerdo.

SEGUNDO.- Publiquese en el Periédico Oficial del Estado de Chihuahua.,

Chihuahua, Chihuahvua a los veintisiete dias del mes de agosto del afio dos mil veintidos.

MTRO. HECTOR MARIO MONTOYA ESTRADA
TITULAR DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL DEL
H. CONGRESO DEL ESTADO DE CHIHUAHUA
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PRESENTACION

El Organo Interno de Control es la unidad administrativa encargada de revisar el ingreso, egreso,
manejo, custodia, aplicacién de recursos pUblicos del gasto asignado al H. Congreso del Estado de
Chihuahua y a la Auditoria Superior del Estado de Chihuahua, atendiendo los principios de eficiencia,
eficacia, economia, transparencia, imparcialidad, oportunidad y mejores practicas. Asimismo,
deberd prevenir, corregir, investigar y calificar actos u omisiones que pudieran constituir
responsabilidades administrativas de personas servidoras publicas det Congreso y Auditoria Superior,
asi como de personas particulares vinculadas con faltas graves, y sancionar a aquellas distintas a las
que son competencia del Tribunal Estatal de Justicia Administrativa.

Mision

“El Organo Interno de Control del H. Congreso del Estado de Chihuahua y la Auditoria Superior del

Estado de Chihuahua es el encargado de evaluar e implementar procedimientos y mejoras del
~ Control Interno, atendiendo los principios de eficiencia, eficacia, economia, transparencia,

imparcialidad, oportunidad y mejores prdacticas, asi como de vigilar el cumplimiento del marco

normativo, politica y demds disposiciones aplicables en materia de combate a la corrupcién,
responsabilidades administrativas, garantizando el logro de los objetivos institucionales”.

Visién
“Consolidar al Organo Interno de Control, como una instancia garante del sistema de

responsabilidades administrativas, considerando los principios constituidos en el Cédigo de Etica, que
permitan prevenir y combatir la corrupcién para el buen ejercicio del sector piblico”.

Objetivos Especificos
¢ Mejorar la efectividad en los procesos administrativos detectando dreas de cportunidad.
e Fortalecer las buenas practicas dentro del Poder Legislativo del Estado de Chihuahua.

¢ Reducir los niveles de corrupcion e impunidad, a través del establecimiento de coniroles internos
y auditorias.

e Consolidar la transparencia y la debida rendicidn de cuentas.
e Vigilar gue la actuacion de los servidores publicos se apegue al marco legal.
o Investigar las faltas administrativas graves y no graves de Servidores PUblicos del H. Congreso del

Estado de Chihuahua y la Auditoria Superior del Estado de Chihuahua, asi como de los actos de
particulares vinculadas con faltas administrativas graves.
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¢ Substanciar los procedimientos de responsabilidades administrativas y sancionar las conductas
que constituyan faltas administrativas no graves y turnar las graves al Tribunal Estatal de Justicia
Administrativa.

| ANTECEDENTES

Aunque se cuentan con procesos documentados, es importante la mejora continua de las
herramientas institucionales para optimizar y modernizar los trabajos de auditoria, revision o visitas de
inspeccién, bajo la nueva perspectiva de autoridad investigadora conforme a los esquemas de
fiscalizacién y anticorrupcion, la responsabilidad institucional y la preservacion del interés piblico que
el Organo Interno de Control promueve y que tiene como finalidad estandarizar, modemizar,
transparentar y fortalecer el marco juridico-administrativo que rige la gestion de la Administracion
Publica.

En este marco de referencia, se hace necesario adoptar mejores practicas para:

a) Homologar los documentos que se emiten y sustentan las auditorias gubernamentales.

b) Asegurar que los instrumentos se encuentren clara y formalmente establecidos.

c) Dar solidez y certeza sobre la informacion y las acciones de seguimiento o investigacion que
se lleven a cabo, asi como de los procesos y documentos que se desarrollen, constituyendo
el soporte de las auditorias o revisiones.

d) Mantener congruencia con los mecanismos establecidos en coordinacién con los demds
dérdenes de gobierno.

Por tanto, el Titular del Organo Interno de Control del H. Congreso del Estado de Chihuahua,
atendiendo a sus atribuciones, emite la presente Guia General de Auditoria Gubernamental, Visitas
de Inspeccién e Intervenciones de Control.

Definicidén, Objelivo, Propbsito v slcance de la guly

La Guia General de Auditoria Gubernamental, Visitas de Inspeccién e intervenciones de Conftrol es
un instrumento de adopcién, que se suma a las herramientas que esta Direccidn ha disefiado para
impulsar la mejora en la readlizacién de auditorias, revisiones o visitas de inspeccién efectuadas al
Poder Legislativo y sus Organos Auxiliares y que tiene como fin estandarizar y homologar el marco
juridico-administrativo que rige estas actuaciones gubernamentales.

Su aplicaciéon total o parcial puede variar en funcién de las caracteristicas del ente auditado y del
juicio del auditor, conocimientos y experiencia del grupo auditor.

El objetivo de la guia es:
Proporcionar un instrumento de apoyo que facilite y estandarice las actividades del trabajo

de auditoria en el Poder Legislativo, desde su planeaciéon hasta la presentacion del informe
de auditoria, asi como el seguimiento de las observaciones determinadas.
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El propdsito especifico de la guia es:

Proporcionar a las personas que redlizan auditorias gubernamentales una herramienta que
garantice la calidad y posibilite el desarrollo ordenado, estandarizado y adecuado de su
frabajo, haciéndolo simple, agil y de fdcil aplicacién en su contexto.

El adlcance de la guia es:

Esta Guia es aplicable al frabajo de auditoria gubermnamental que redliza el personal de: La
Direccién de Auditoria del Organo Interno de Control del H. Congreso del Estado de
Chihuahua.

El lengudje empleado en esta Guia no pretende generar alguna clase de discriminacién, ni marcar
diferencias entre hombres y mujeres, por lo que las referencias o alusiones hechas a un género u ofro
representan tanto al masculino como al femenino, abarcando ambos sexos.

MARCO NORMATIVO

s Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

¢ Constitucién Politica del Estado de Chihuahua.

o Ley General de Responsabilidades Administrativas.

e Ley General de Contabilidad Gubernamental.

e lLey General del Sistema Nacional Anticorrupcién.,

e ley del Sistema Anticorrupcion del Estado de Chihuahua.

e ley Orgdnica del Poder Legislativo del Estado de Chihuahua.

e Ley de Presupuesto de Egresos, Contabilidad Gubernamental y Gasto Publico del Estado de
Chihuahua.

* Ley de Adquisiciones, Arendamientos y Confratacidn de Servicios del Estado de Chihuahua, vy su
reglamento.

e Reglamento Interior del Organo Interno de Control del H. Congreso del Estado de Chihuahua.

¢ Boletin B Normas Generales de Auditoria PUblica.

+ Normas Profesionales de Auditoria del Sistema Nacional de Fiscalizacion,

| DEFINICIONES

Para efectos de esta Guia se entenderd por:

Acta Circunstanciada: Es el documento que se formula para dejar asentados los hechos en forma
cronoldgica y dejar constancia de éstos, para los efectos legales a que haya lugar, es firmada de
conocimiento por todos los que en ella participan, con dos testigos de asistencia, sin que la ausencia
de estos Ultimos afecte su validez.

Auditor: Es la persona que se encuentra autorizada en la orden de auditoria para su realizacion.
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Auditoria: Proceso sistemdtico enfocado al examen objetivo, independiente y evaluativo de las
operaciones financieras, administrativas y técnicas realizadas; asi como a los objetivos, planes
programas y metas alcanzados por el H. Congreso del Estado de Chihuahua vy la Auditoria Superior
del Estado de Chihuahua, con el propdsito de determinar si se realizan de conformidad con los
principios de economia, eficacia, eficiencia, transparencia, honestidad y en apego a la normatividad
aplicable.

Cédulas de Trabajo: Son los papeles de trabadjo que elaboran las personas comisionadas en la
auditoriq, visitas de inspeccidn o intervenciones de control en los cuales se anota el andlisis realizado
de la informacién y/o documentacién, asi como las conclusiones sustentadas con la evidencia
competente, pertinente, relevante y suficiente, dejando constancia de la supervision efectuada.

Concepto a revisar: Rubro, programa, proceso, proyecto, drea, operacién o actividad sujeta a
revision.

Dependencia: H. Congreso del Estado de Chihuahua, Auditoria Superior del Estado de Chihuahua.

Disposiciones: Disposiciones Generales para la realizacién de Auditorias, revisiones y visitas de
Inspeccion.

Ente pUblico / Entidad: Poder Legislativo y Auditoria Superior del Estado de Chihuahua.

Evidencia competente: Es la informacion y/ o documentacion que relne las caracteristicas de validez
y confiabilidad.

Evidencia pertinente: Es la informacién y/o documentacién relacionada con la materia y periodo
revisado, debe ser congruente con las observaciones, recomendaciones y conclusiones de los
resultados obtenidos.

Evidencia relevante: Es la informacién y/o documentacién que se conforma con pruebas
significativas, tienen relacion directa con los hechos observados, permiten alcanzar los objetivos
planteados.

Evidencia suficiente: Es la informacion y/o documentacién considerada como las pruebas en la
cantidad necesaria para sustentar las observaciones, recomendaciones y conclusiones, con ella se
fiene la certeza de los hechos observados.

Informe de Iregularidades: Informe que se presenta a la Direccidon Juridica y de Investigaciones del
Organo Interno de Control en el que se comunican las irregularidades detectadas, por presuntas
faltas administrativas cometidas por las personas servidoras publicas o por particulares, con base en
lo dispuesto en la Ley General de Responsabilidades Administrativas.

Informe de Resultados: Es el Informe en el que se comunican los resultados finales, con las
observaciones determinadas, recomendaciones y conclusiones; en la auditoria, visita de inspeccidn
o intervencidn de control, a la persona Titular de la Unidad Administrativa revisada.
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Intervencién de Control: Revision que se lleva a cabo con el objetivo de evaluar el estado que guarda
el conftrol interno de los programas en el H. Congreso del Estado de Chihuahua y/o la Auditoria
Superior del Estado de Chihuahua con el fin de evitar se materidlicen los riesgos e impidan alcanzar
las metas y objetivos, inhibiendo actos de corrupcion para fortalecer el Sistema de Control interno.

Jefe de Grupo: Es la persona designada en las érdenes de auditoria como encargado de supervisar
la ejecucién de la auditoria y de verificar que las actividades del grupo auditor participante se
apeguen a las disposiciones legales.

Observacion: Es la que se determina cuando se identifica un hecho sin cumplir con la normativa que
le es aplicable, en ella se asienta el resultado de la auditoria, visita de inspeccién o intervencion de
control, lo que fiene un impacto negativo en el logro de metas y objetivos institucionales, debe
sustentarse con la evidencia competente, pertinente, relevante y suficiente.

Orden de auditoriq, visita de inspeccién o intervencién de control: Oficio por el que se comunica a
la persona Titular de la Unidad Administrativa revisada, que se llevard a cabo un acto de fiscalizacién,
auditoria, visita de inspeccidn o intervencion de control.

olc: Organo Interno de Contfrol del H. Congreso del Estado de Chihuahua.

Personas asignadas: Son las personas sefialadas en el oficio en el que se mandata la auditoria, visita
de inspeccién o intervencion de control, sobre el ingreso, egreso, manejo, custodia y aplicaciéon de
los recursos pUblicos.

Plan Anual de Trabdgjo: Plan anual de trabajo en materia de auditoria.

Programa: Es un conjunto de actividades ordenadas en componentes que persiguen un objetivo o
propdsito comun.

Recomendacién: Accién emitida por el Organo Interno de Control, puede ser correctiva o preventiva,
derivada de la observacién identificada en una auditoria, visita de inspeccion, intervencién de
confrol o accién de mejora, para implementar las medidas necesarias que fortalezcan los resultados
de la gestién publica en su desempeno y el sistema de control interno, promoviendo la optimizacién
de procesos, prevencion de riesgos que pudieran afectar el cumplimiento de metas y objetivos del
H. Congreso del Estado de Chihuahua vy la Auditoria Superior del Estado de Chihuahua, asimismo
prevenir posibles incumplimientos de las disposiciones juridicas aplicables y faltas administrafivas.

Riesgo: Evento incierfo en el desarrollo de las actividades y funciones, el cual puede obstaculizar o
impedir el logro de sus objetivos y metas, de materializarse se podria configurar un posible acto de
corrupcion.

Seguimiento de observaciones y acciones de mejora: Accidén de verificar que las recomendaciones
preventivas y correctivas se implementen en tiempo y forma en la Unidad Administrativa revisada.

Solventar: Es la determinacién de conformidad de la autoridad auditora, con el cumplimiento
redlizado por la Unidad Administrativa revisada respecto a la implementacion de las
recomendaciones correctivas y/o preventivas que se le hubieran dado a conocer, sin prejuzgar sobre
presuntas faltas administrativas que se llegaran a detectar y que fueran turmadas para su
investigacion.
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Unidad auditora v organismo auditor: La Unidad de la Direccién de Auditoria.

Unidad auditada: La unidad administrativa o drea de la dependencia o entidad a la que se practica
la auditoria.

Visita de inspeccién. Revisién especifica a las operaciones redalizadas con los recursos publicos, o los
registros, procesos y procedimientos, para verificar el cumplimiento de las disposiciones que les son
aplicables, proponer recomendaciones concretas que fortalezcan el Sistema de Control Interno y
den solucién a la problemdtica detectada.

| CONSIDERACIONES

La auditoria gubernamental deberd ser una herramienta de apoyo a la funcidén directiva de la
Administracién Pdblica misma que, como actividad independiente de las realizadas por el auditado,
promueva la observancia de la normatividad y el cumplimiento de sus metas y programas sustantivos,

Pueden existir diferentes denominaciones o tipos de auditoria, de acuerdo conlas necesidades que
se presenten o a las caracteristicas de las dreas especificas.

Normas Generales de Audiforia Piblicy

Las Normas Generales de Auditoria PUblica, establecidas en el Boletin “B", confieren a todos y cada
uno de los auditores publicos, la responsabilidad de garantizar que:

a) Preserven su independencia.

b) Cada auditoria sea ejecutada por personal que posea los conocimientos técnicos y la
capacidad profesional necesarios para el caso particular,

c) Cumplan con la aplicacién de las normas relativas a la ejecucién del trabajo, del informe y
del seguimiento de auditoria.

d) Se sujeten a un programa de capacitaciéon y autoevaluacion, buscando la excelencia en su
frabgjo.

Representan los requisitos minimos de calidad relativos a la personalidad del auditor, el trabajo que
desarrolla y la informacién que obtiene como resultado de las auditorias que practica; clasificdndose
en personales, de ejecucién del trabajo y sobre el informe de auditoria y su seguimiento.

En sintesis, lo antes mencionado sélo es una compilacién de elementos bdsicos que el auditor debe
tener presente en el desarrollo de su frabagjo
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| ETAPAS DE LA AUDITORIA

La Auditoria Gubernamental se realiza en tres etapas y con el seguimiento a las observaciones
determinadas, como se muestra a contfinuacion:

-
hw ]
b ( Planeacion General |
- ; .
[ . i Ejecucién de ta | Elaboracién del i
inicio i | Auditor ‘ informe de ta i
i } iy uditoria i Auditoria G
O
- Planeacién :
W Detallada i
7

SEGUIMIENTO

1. PLANEACION

En la Norma Profesional del Sistema Nacional de Fiscalizacion No. 1 “Lineas Bdsicas de Fiscalizacién
en México", aparfado de Metodologia y Procedimientos para la Fiscalizacion, se sefiala que los
organismos audifores (unidades auditoras) deben realizar sus auditorias con base en un programa
anudl formulado por ellos mismos.

Asimismo, sefiala, dado que en las labores de fiscalizacion no pueden redlizarse auditorias de forma
exhaustiva, los organismos auditores {unidades auditoras) redlizan un enfoque de muestreo para
efectuar sus revisiones. La técnica de muestreo empleada, sin embargo, debe seleccionarse y
aplicarse utilizando un modelo especifico, que deberd respaldarse con la evidencia suficiente para
sustentar los juicios sobre la calidad y regularidad del objeto de la revisién.

En relacion con lo anterior, las principales Normas Generales de Auditoria PUblica relacionadas con
la planeacién y con los sistemas de control son la Cuarta y Quinta que se refieren a:

Cuarta. Aspectos a considerar en torno a la planeacion, tales como la descripcidn de los
métodos, técnicas y procedimientos gue se sugiere aplicar para cumplir con los objetivos de
la auditorig; la base para asignar el frabajo a los quditores y a sus supervisores; los elementos
de juicio para llevar a cabo el registro del trabajo realizado. ‘
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Quinta. La comprension del auditor respecto de los sistemas de control intero del ente publico
y del concepto a revisar para que, con base en la suficiencia o insuficiencia de los
mecanismos de confrol encontrados, determine el grado de confianza que debe depositar
en los mismos y de esta manera, establecer el alcance, la naturaleza y la oportunidad que
requieren sus pruebas de auditoria.

El Grgano Intermno de Control del H. Congreso del Estado de Chihuahua, debe formular anualmente
un Plan de Trabgjo en el que se incluyan las auditorias, visitas de inspeccién o intervenciones de
confrol a redlizar, acciones de mejora de la gestidn publica, investigaciones, substanciacion del
procedimiento de responsabilidad administrativa, emision de resoluciones y defensa juridica, el cual
es enunciativo mds no limitativo, este Plan puede ser modificado en funcién de las actividades del
Organo Interno de Control o de la fuerza de trabajo con la que cuenta.

En la ejecucion de las auditorias, visitas de inspeccidn o intervenciones de control, se debe llevar a
cabo una investigacion previa; sefialando el drea, operacién, programa o proceso a revisar,
enfocada sustantivamente a las operaciones que representan mayor riesge en cuanto al monto del
presupuesto autorizado, antecedentes de las revisiones que se han readlizado, considerando la
probabilidad de ocurrencia y el impacto de los riesgos identificados, asi como su afectacion a las
metas y objetivos institucionales, sustantivamente, deben considerarse aquellos riesgos proclives a
corrupcion. Asimismo, deberd contener la justificacion de su seleccién e incorporacion al Plan Anual
de Trabagjo. Deberd considerarse ia fuerza de trabajo con la que cuenta, asi como los tiempos que se
asignardn pard su ejecucion y supervision.

1.1 PLANEACION GENERAL

Su objetivo es conocer los antecedentes y generalidades del concepto a revisar y determinar los
objetivos y actividades generales de la auditoria, asi como delimitar la oportunidad de los recursos y
tiempos asignados, aspectos que se precisardn en la carta de planeacién y en el cronograma de
actividades a desarrollar.

Para las auditorias, visitas de inspeccidon e intervenciones de control incluidas en los planes anuales
de trabdjo se retomardn los resultados de la investigacion previq, realizada para la formulacion de

dicho plany, en su caso, se complementard con informacién actualizada.

a) Carta de Planeacién

La informacion obtenida en la investigacion previa se incluird en el documento denominado Carfa
de Planeacion, segin el anexo 1. Adicionalmente se incluird el nombre y cargo del personal
participante en la auditoria, definiéndose al servidor publico que fungird como Jefe de Grupo, quien
serd el responsable de su elaboracién, misma que contard con el visto bueno del Director de
Auditoria, en el dmbito de sus respectivas competenciacs.

b) Cronograma de Aclividades a Desarrollar

H fiempo programado para llevar a cabo la auditoria se registrard en el documento denominado
Cronograma de Actividades a Desarrollar, segin el anexo 2, en el que también se describirdn las
actividades que el grupo de auditores efectuard desde el inicio hasta su conclusién. El Jefe de Grupo
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vigilard que las actividades determinadas para alcanzar el objetivo y metas de la auditoria se realicen
en el tiempo y forma programados. Al finalizar la auditoria se complementard el Cronograma de
Actividades a Desarrollar con el tiempo real utilizado y, en su caso, las razones que originen las
variaciones importantes

1.2 INICIO

E objetivo es nofificar a la unidad auditada el inicio formal de la auditoria, visitas de Inspeccion e
intervenciones de control, presentar al grupo de auditores que participard en ésta, e informarle los
alcances y tfrabajos a desarrollar.

a) Oficio

Oficio dirigido al fitular de la unidad administrativa a auditar donde se le informa sobre el inicio de
auditoria, visitas de Inspeccién e intervenciones de control, el cual serd eniregado a la unidad
administrativa u oficialia de partes.

b) Orden de auditoria, visitas de inspeccién e intervenciones de control

La practica de la auditoria invariablemente se llevard a cabo mediante mandamiento escrito que se
denomina Orden de auditoria, visitas de inspeccién e intervenciones de control. La Orden de
auditoria, visitas de inspeccidn e intervenciones de control se entregardn a la unidad administrativa
u oficidlia de partes, y se obtendrd el acuse de recibo correspondiente, asi como la inclusién de la
solicitud de informacién y se indicard el periodo a revisar, el cual puede ampliarse, retroceder a
ejercicios anteriores o retrotraerse a la fecha de la auditoria.

De dicho documento se tumnard copia a las instancias que en cada caso se requiera. En el anexo 3
se incluye el modelo de Orden de auditoria, visitas de inspeccion e intervenciones de control a utilizar.

c) Acta de inicio de auditoria, visitas de inspeccién e intervenciones de control

En todas las auditorias gubernamentales invariablemente se levantard Acta de inicio de auditoria,
visitas de inspeccién e intervenciones de control, en la que se hard constar la entrega formal de la
orden de auditoria, asi como del primer oficio de solicitud de informacion y/o documentacién. En el
anexo 4 se incluyen las especificaciones y modelo correspondiente.

Posterior a la suscripcidn del acta de inicio de auditoria se hard entrega del primer oficio de solicitud
de informacidén y/o documentacién y después se elaborardn los oficios que sean necesarios para la
obtencidn de informacion que permita a los auditores cumplir con el objetivo de la auditoria.

d) Oficios complementarios

Acto seguido alinicio de la auditoria, visitas de inspeccién e intervenciones de contral, se elaborardn
los oficios que sean necesarios pard la obtencién de informacién que permita alos auditores cumplir
con el objetivo de la auditoria.
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Asimismo, si en el desarrollo de la auditoria, visitas de inspeccién e intervenciones de conftrol, se
requiere ampliar, reducir o sustituir al grupo de auditores, asi como ampliar o modificar el periodo y/o
el alcance de la revisidén, se hard del conocimiento del Titular de la Unidad auditada o por quien le
supla en su ausencia, mediante oficio que deberd dirigirse al servidor publico a guien se gird la Orden
de auditoria, visitas de inspeccién e intervenciones de control, y sefialar el nombre y domicilio del
ente.

1.3 PLANEACION DETALLADA

Su objetivo es determinar la naturaleza, alcance, oportunidad y procedimientos por aplicar para
cada uno de los Conceptos a revisar.

Para lo anterior se considera el andlisis de la informacion complementaria y del estudio y evaluacion
del control intemo, lo que permitird al auditor conocer el ambiente de control.

Las actividades de control estdn relacionadas solamente con un drea especifica, con frecuencia
afectan a diversas dreas, ya que una determinada actividad de control puede ayudar a alcanzar
objetivos de la entidad que corresponden a otras dreas. De este modo, las actividades de control en
el drea de operaciones también contribuyen al logro de una informacién financiera oportuna y con
calidad, los controles sobre la fiabilidad de la informacion financiera pueden contribuir al
cumplimiento de la legislacién aplicable, y asi el sistema propicia un desempeno integrado.

La suficiencia o insuficiencia del control interno en el trabajo de auditoria se representa de la manera
siguiente:

Confianzaenla | Profundidad requeridaen
informacion . | las pruebas de auditoria
Mayor Menor
Menor Mayor

La comprension del control interno se da a tfravés de la indagacién, cbservacién, inspeccion de
documentos, registros y operaciones a las que se sujetard la auditoria, mediante el empleo, entre
otros, de los siguientes métodos:

Descriptivo: Consiste en la identificacion y clasificacion de las actividades de un proceso,
incluidas las dreas y personal gue intervienen; los registros y periodicidad con que se redlizan,
asi como la normatividad a la que se encuentran sujetas.

Cuestionarios; Consiste en ja formulacion de preguntas enfocadas a la obtencion de
informacién especifica.

Grdfico: Consiste en la presentacion de las actividades y elementos que conforman un
proceso mediante grdaficas y esquemas.
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a) Marco conceptual

Con base en lo anterior se formulard el Marco Conceptual o programa de trabajo con los siguientes
datos: identificacion de la auditoria, visitas de Inspeccidn e intervenciones de control; Concepto a
revisar; objetivo especifico que se persigue; universo, muesitra y procedimientos que se aplicardn
durante el desarrollo de los trabajos, asi como la conclusién que se obtenga después de aplicar los
procedimientos al concepto revisado, de acuerdo con las especificaciones del anexo 5. Podrd
elaborarse un Marco conceptual o programa de trabdjo por cada concepto a revisar.

¥

2. EJECUCION

Su fin es obtener evidencia suficiente, competente, relevante y pertinente que permita al auditor
conocer la situacion de los conceptos revisados, para emitir en el informe de auditoria, una opinidn
sélida, sustentada y valida.

La Norma Profesional de Auditoria del Sistema Nacional de Fiscalizaciéon No. 30 “Cédigo de Efica”,
cuyo propsdsito es impulsar, consolidar y velar por una cultura de valores y principios éticos que guien
la labor cofidiana del auditor, refiere que, resulta necesario para los organismos auditores (unidades
auditoras) que su personal auditor cuente con cudlidades profesionales y personales idéneas para
adoptar, de manera convencida y plena, los principios contenidos en dicho Cédigo, entre los que se
encuentra la objetividad, y la define como "una actitud mental que permite cumplir con el deber sin
subordinar el juicio propio a criterios ajenos a las labores emprendidas”, por lo que las opiniones a las
que llegue el personal auditor de los organismos auditores (unidades auditoras) deberdn sustentarse
sélo en evidencia pertinente, relevante y suficiente.

Asimismo, la Norma Profesional de Auditoria del Sistema Nacional de Fiscalizacion No. 100 "Principios
Fundamentales de Auditoria del Sector PUblico”, en su numeral 10, sefiala que la auditoria del sector
publico puede describirse como un proceso sistemdtico en el que de manera objetiva se obtiene y
se evalla la evidencia para determinar si la informacién o las condiciones reales estdn de acuerdo
con la normatividad establecida. La auditoria del sector pUblico es esencial, ya que proporciona a
distintos grupos de interés, incluyendo érganos legislativos, entes publicos y ciudadanos, informacién
y evaluaciones auténomas, independientes y objetivas, respecto ala administracion y el desempefo
de las politicas, planes y programas de la gestién gubernamentail.

En relacién con lo anterior, la citada Norma No. 100, en su numeral 41, refiere que los auditores deben
aplicar procedimientos de auditoria que proporcionen evidencia de auditoria suficiente,
competente, pertinente y relevante para sustentar el informe de auditoria. La seleccidn de
procedimientos dependerd de la evaluacién del riesgo o del andilisis de los factores de la
problemdtica y sus efectos negativos.
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La evidencia de auditoria consiste en cualquier informacién utiizada por el auditor para determinar
si el objeto de larevision cumple con los criterios aplicables, puede tomar diversas formas, tales como
registros de operaciones en papel y en forma electronica, comunicaciones con gente externa por
escrito y en forma electrdnica, observaciones hechas por el auditor y testimonios orales o escritos
hechos por el ente auditado.

Las técnicas para obtener la evidencia de auditoria pueden incluir la inspeccidn, observacion,
indagacion, confirmacién, re-cdliculo, repeticidon, entrevistas, procedimientos analiticos y/u otras
técnicas de investigacion, y la evaluacion del auditor sobre ia evidencia debe ser objetiva.

De igual forma, las Normas Generales de Auditoria PUblica relacionadas con esta etapa de la
auditoria son: la Séptima, Octava y Novena que se refieren a lo siguiente:

Séptima. Comprobacién de informacién y de datos mediante la obtencién de pruebas
suficientes, competentes y relevantes, para que el auditor exprese de manera razonable su
juicio y opinidn respecto de lo que examina.

Octava. Cédulas de trabagjo y evidencia documental que conserva el auditor sobre los
procedimientos aplicados, las pruebas realizadas, la informacion obtenida y las conclusiones
pertinentes alcanzadas.

Novena. Cuidado profesional al dar seguimiento a los indicios de actos ilicitos para no interferir
con las investigaciones y/o procedimientos legales que puedan emprenderse en lo futuro, lo
cual implica que, cuando sea necesario, el auditor deberd consultar previamente a los
asesores legales apropiados y/o a las autoridades a las que competa aplicar las leyes
correspondientes.

La ejecucidén de la auditoria, visitas de inspeccion o intervencién de control, se redlizard por parte de
las personas asignhadas para la redlizacion del trabdjo, por parte de la persona Titular de Auditoria del
Organo Interno de Control del H. Congreso del Estado, o por la persona servidora pUblica en quien
se deleguen facultades para la realizacién de auditorias, visitas de inspeccién e intervenciones de
control, a las Unidades Administrativas que conforman el H. Congreso del Estado de Chihuahua y la
Auditoria Superior del Estado de Chihuahua, al ingreso, egreso, manejo, custodia y aplicacion de los
recursos publicos, asi como sus operaciones administrativas, financieras y presupuestales, procesos,
procedimientos, controles, registros; documentacion e informacion, entre otros, que de ellos deriven;
se debe recabar la evidencia competente, pertinente, relevante y suficiente, para comprobar el
cumplimiento normativo y sustentar la opinién objetiva que se emita, pueden ser financieras,
administrativas, presupuestales, operacionales, de desempefio y de seguimiento, entre otras.

Se realizardn considerando, las diversas fuentes de informacién y lo que ellas contienen de una
manera objetiva, para que de su andlisis se desprenda la definicion del concepto, rubro, programa
y operaciones a revisar, precisando la oportunidad, alcance y profundidad de los procedimientos a
desarroliar, asi como los periodos sujetos a revision, la informacion que serd revisada se seleccionard
considerando su importancia relativa y riesgo probable, asi como las condiciones de la operacién y
documentacion, precisando el tiempo en que se redlizard, asimismo, es necesario considerar la fuerza
de trabdjo, su experiencia y capacidad profesiondl.
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2.1 FASES DE LA EJECUCION

La ejecucidn del trabajo de auditoria, visitas de Inspeccidn e infervenciones de control consiste en
una serie de actividades que se redlizan de manera ldgica y sistematica para que el auditor se
allegue de los elementos informativos necesarios y suficientes para cubrir sus pruebas selectivas.

Las cuatro fases de la ejecucidn se describen enseguida:
a) Recopilacién de datos

El auditor se allega de la informacidén y documentacién para el andlisis del Concepto arevisar;
debe ser cuidadoso y explicito en la formulacién de sus solicitudes.

b] Registro de datos

Se lleva a cabo en cédulas de frabajo, en las que se asientan los datos referentes al andlisis,
comprobacion y conclusidon scbre los Conceptos a revisar, cuyas especificaciones mas
adelante se detallan.

c) Andlisis de la informacién

Consiste en la desagregacién de los elementos de un todo para ser examinados en su detalle,
y obtener un juicio sobre el fodo o sobre cada una de sus partes.

La profundidad del andlisis estard en funcién del objetivo planteado en el Marco conceptual
y en relacién directa con el resultado del estudio y evaluacion de control interno. Si el
Concepto a revisar especifico muestra irregularidades relevantes que pudiesen constituir
posibles responsabilidades, el andlisis serd mas extenso.

d) Evaluacidn de los resultados

La evaluacién de los resultados solo es posible si se forman como base todos los elementos de
juicio suficientes para poder concluir sobre lo revisado, y sustentados con evidencia
documental que pueda ser constatada.

Los resulfados nunca deben basarse en suposiciones.

Esta conclusion se asentard en los papeles de trabajo disefiados por cada auditor y, en caso
de determinarse iregularidades, se incluirdn en cédulas de observaciones.

No obstante, si con motivo de la auditoria se detectardn irregularidades no relacionadas
directamente con el objeto de la misma o que, estando relacionadas con el objeto, por su
naturaleza, medios de ejecucion o gravedad de las mismas no pudiesen ser atendidas o
solventadas por el auditado, el auditor podrd hacer cuantos informes de irregularidades
detectadas sean necesarios durante la etapa de ejecucién de la auditoria, sin necesidad de
esperar a la elaboracién de las cédulas de observaciones.
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2.2 PROCEDIMIENTOS Y TECNICAS DE AUDITORIA

Se refieren al conjunto de técnicas de investigacién aplicables a un Concepto a revisar, mediante
las cuales el auditor obtiene bases sélidas para fundamentar sus conclusiones, como son:

1._Estudio general. Apreciacion sobre las caracteristicas generales de la unidad administrativa a
auditar y del Concepto a revisar, asi como de las partes importantes, significativas o extraordinarias
que lo constituyen.

Esta apreciacién se realiza con el juicio profesional del auditor que, basado en su preparacion y
experiencia, podrd identificar en los datos e informacién del Concepto a revisar las situaciones
importantes o extraordinarias que pudieran requerir atencion especial.

Esta técnica sirve de orientacion por lo que, generalimente, debe aplicarse antes de cualquier ofra.
Alrespecto, una de las técnicas de investigacion que se utilizan en correlacion con el estudio general
es la entrevista, la cual se desarrolla para conocer y evaluar el control interno, cuyo proceso se
establece para otorgar una seguridad razonable al logro de los objetivos. Sin embargo, el hecho de
que existan politicas y procedimientos de control no necesariamente implica una operacion efectiva,
motivo por el que el auditor la confirmard a través del examen y evaluaciéon de control interno.

2. Andiisis. Clasificacion y agrupacion de los distintos elementos individuales que forman el Concepto
arevisar, constituidos en unidades homogéneas y significativas; por ejemplo, el andlisis de saldos que

.consiste en el estudio de aquellas partidas que integran el saldo de una cuenta de balance, asi como

el andlisis de movimientos consiste en el estudio de los movimientos registrados en una cuenta del
estado de resultados. El andlisis puede redlizarse sobre eventos y documentos diferentes a los que
directamente soportan un registro contable o presupuestal.

3. Inspeccidn. Examen fisico de bienes materiales o documentos, con objeto de cerciorarse de su
existencia o autenticidad.

4. Confirmacién. Obtencién de la comunicacién escrita de una persona independiente al ente
auditado, que se encuentre en posibilidad de conocer la naturaleza y condiciones de la operacion
y. por lo tanto, de informar de una manera vdlida sobre ella {qutenticidad de un hecho, operacién o
saldo).

Esta técnica se aplica solicitando a la persona a quien se pide la confirmacién, que conteste por
escrito al auditor y proporcione la informacion que se solicita.

Puede ser aplicada de diferentes formas:

s Positiva: Se envian datos a la persona y se le solicita que confirme la informacién y que emita
sus comentarios, en su caso.

¢ Negativa: Se envian datos al confirmante y se le solicita dé respuesta sélo si estd en
desacuerdo con la informacién presentada.

e Indirecta, ciega o en blanco: No se envian datos y se solicita informacién sobre saldos,
movimientos o cualquier ofro dato necesario para la auditoria.
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5. Investigacién. Obtencidn de informacién, datos y comentarios emitidos por servidores pUblicos del
ente auditado. Con esta técnica el auditor puede obtener informacion y formarse un juicio sobre
algunos hechos, operaciones o saldos del ente auditado y del Concepto a revisar.

6. Declaracién. Manifestacion por escrito con la firma de servidores publicos que emiten la
declaratoria de informacidn o datos solicitados por el auditor.

Esta técnica debe ser aplicada a las personas que directamente conocen de la situacién que se
analiza; puede realizarse mediante una solicitud de informacién o una comparecencia en la que la
declaratoria del servidor publico quede asentada en un acta.

Cuando ocurran eventfos en el desarrollo de la auditoria y que, por su importancia, se estime
conveniente hacerlos constar en acta administrativa, ésta se elaborard conteniendo entre ofros los
siguientes elementos:

a) Lugar, hora y fecha del acto.

b} Nombre y cargo de los asistentes, asi como unidad administrativa de adscripcién (de quienes
hayan participado en el acto de inicio, de preferencia y cuando sea aplicable).

c) Referencia al nimero y fecha de la orden de auditoria.

d) Motivo del acta (negativa de firma de cédulas de observaciones, ciere de la auditoria u
ofros).

e) Datos generales de cuando menos dos testigos de asistencia. En caso de negativa, los
auditores actuantes nombrardn a dichos testigos, hecho que quedard asentado en el acta.

f) Hechos, declaraciones y/o aclaraciones.

g) Cierre y firma del acta.

En todos los casos las actas se elaborardn en dos tantos como minimo con firmas autografas,
hecho que se hard constar en el cuerpo de las mismas. Se entregard un tanto al servidor
publico del ente auditado, otro tanto se integrard al expediente de la auditoria y un tercero,
en caso de proceder, se infegrard al expediente del informe de irregularidades detectadas;
de lo confrario, también se integrard al expediente de la auditoria.

7. Cettificacién. Obtencidn de un documento en el que se asegure la verdad de un hecho, o
documento legdlizado con la firma de una autoridad que cuente con tal atribucién.

8. Observacidn. Presencia fisica para constatar cémo se realiza una operacién o evento. Mediante
esta técnica el auditor se cerciora de la ejecucion de procesos, mismos que puede cotejar contra
los manuales y flujos respectivos.

9. Cdlculo. Verificacion aritmética de alguna operacion o partida.
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El auditor podrd redlizar visitas domiciliarias para solicitar documentacion a terceros y compararla
con la presentada por la Unidad auditada. En este caso, el auditor asiste directamente al domicilio
del tercero y levanta un acta de la visita.

2.3 PAPELES DE TRABAJO

Su objeto es registrar en cédulas de trabajo las técnicas y procedimientos aplicados con sus resultados
y las conclusiones obtenidas, y anexar la evidencia documental que sustente la planeacién,
ejecucion, conclusion y supervision del trabajo, los cuales se agregan en el anexo del Marco
conceptudl.

Las cédulas de trabagjo se clasifican de la siguiente manera:
e Cédulas sumarias: contienen la integracion de un grupo homogéneo de datos e informacién

gue conforman el Concepto a revisar, hacen referencia a las cédulas analiticas e indican la
conclusién general sobre el concepto revisado.

e Cédulas andliticas: contienen datos e informacion detallada del concepto revisado y los
procedimientos de auditoria aplicados.

El nbmero de cédulas a utilizar dependerd de la amplitud de las operaciones revisadas y de la
profundidad con que sean analizadas. Lo importante es el ordenamiento lbgico que se les dé dentro
de los expedientes de auditoria y la anotacion de la conclusiéon a la que se llegd.

De manera general, en el anexo é se mencionan las especificaciones que deben contener las
cédulas de frabgjo.

Se recomienda obtener fotocopia de todos los documentos analizados.

Si llegan a utilizarse reportes elaborados por las Unidades auditadas, a estos documentos se les
deberd dar el mismo tratamiento como si fuera un papel de trabajo elaborado por el auditor publico,
siempre y cuando lleve la anotacidon de dénde se obtuvo y cdmo se verificd la veracidad de la
informacion en él contenida. En lo general, basta con dejar marcas en las cédulas correspondientes
como evidencia del procedimiento aplicado o de que fueron analizados, a excepcidn de aguélios
que sustentan las observaciones, cuya documentacion deberd cubrir las caracteristicas de
suficiencia, competencia, relevancia y pertinencia.

La documentacién gque compruebe alguna iregularidad detectada invariablemente se integrard en
copias certificadas al expediente, con el que eventualmente se dé vista a la autoridad competente,
sin que en ella se efectten anotaciones.

Los papeles de trabajo contienen claves que permiten enlazar datos y localizar el andlisis de esos
datos en otras cédulas. Estas claves se conocen como indices, referencias y marcas de auditoria:
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a) Indices. Son claves que permiten localizar el lugar exacto de una cédula en el o los legajos de
papeles de frabgjo. Se sugiere que éstos se anoten con Idpiz color rojo en la esquina superior
derecha de cada foja.

b) Referencias. Son el enlace entre cifras o informacion que aparece en las diferentes cédulas,
que se anotan para cruzar los datos.

c) Marcas. Son sefiales que se anotan junto a la informacion registrada por el auditor para
evidenciar las investigaciones realizadas.

Por lo anterior, los auditores pUblicos deberdn contar con los sistemas de indices numéricos,
alfabéticos o alfanuméricos que consideren mds adecuados, siendo de uso obligatorio y homogéneo
para agquellos auditores que intervienen en la ejecucién de la auditoria.

Para efectos de esta guia, en el anexo 7, a manera de ejempio, se relacionan las marcas mds
comunes en el trabajo de auditoria gubernamental; lo importante es que desde el inicio de la
auditoria el auditor sefiale su significado al calce de su cédula de trabajo o en una cédula de marcas.

Las reglas generales para la elaboracion de las cédulas de frabajo son:

a) ldentificar el Concepto a revisar, la fecha de elaboracion de la cédula, iniciales y rubrica del
auditor que la elaboré e iniciales y ribrica del Jefe de Grupo como evidencia de la supervisidn
que redlizé.

b} Estar completas y suficientemente detdliadas, de tal manera que permitan su inmediata
comprension sin dificultad alguna vy sin perder claridad.

c) Contener fuentes de informacién, cruces, marcas, referencias y notas.
d) Ser pulcras, legibles y ordenadas Iégicamente.

e) Ser elaboradas con boligrafo de tinta azul o mediante impresiones claras de computadora,
con el fin de evitar la alteracidn de su contenido.

f) Incluir la conclusion sobre los conceptos revisados.
Los papeles de trabajo y demds documentos que se hayan generado u obtenido formardn parte del

expediente de auditoria, deben integrarse en legajos ordenados de manera légica con un indice, y
ser resguardados de conformidad con las disposiciones normativas del archivo gubernamental.
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3. INFORME

La Norma Profesional de Auditoria del Sistema Nacional de Fiscalizacion No. 1 “Lineas Bdsicas de
Fiscalizacion en México”, en su numeral 6.1 Informes a las Autoridades Correspondientes y al PUblico
en General, sehala que:

¢ Los organismos auditores (unidades auditoras) deben informar a la autoridad competente
sobre sus resultados, priorizando observaciones o hechos de particular importancia vy
frascendencia.

« Cuando los organismos auditores {unidades auditoras) hacen sus informes del dominio
publico, se garantiza su amplia diseminaciéon y debate, con lo que se incrementan las
posibilidades de que las recomendaciones y observaciones hechas sean atendidas de
manera oportuna y eficaz.

« De manera generdl, el informe de auditoria debe cubrir todas las actividades realizadas por
el organismo auditor para sustentar sus resultados, con excepcion de los casos en los que
deba reservarse la informacion, por su naturdleza o por disposicion de la normatividad
aplicable.

Asimismo, en su numeral 6.2 Metodologia para la Rendicidon de Informes, indica que:

o Losinformes deben presentarlos hechos y su evaluacion de manera objetiva, clara y acotada
a los elementos esenciales. Su redaccidon debe ser precisa y comprensible.

Por otra parte, la Norma Profesional de Auditoria del Sistema Nacional de Fiscalizacidon No. 20
“Principios de Transparencia y Rendicién de Cuentas”, en su numeral 2.8, refiere que los organismos
auditores (unidades auditoras) comunican sus actividades y los resultados de las auditorias
practicadas de manera amplia y oportuna, por lo cual dichos organismos deben:

e Haborar y emitir sus informes de auditoria en los plazos establecidos. La transparencia y la
rendicion de cuentas se verdn reforzadas si los frabajos de auditoria y la informacién que de
ellos derive son proporcionados de manera oportuna, pertinente y confiable.

e Los informes de los organismos auditores {unidades auditoras) deberdn ser accesibles y
comprensibles a todo el publico en general, o bien, a la autoridad competente segin la
normatividad aplicable.

Al respecto, la Décima Norma General de Auditoria PUblica, que se relaciona con esta etapa de la
auditoria, en términos generales refiere que el informe es el documento que sefala los hallazgos del
auditor, asi como sus conclusiones y recomendaciones; y que la forma de presentacién es por escrito
y debe ser oportuno, completo, exacto, objetivo, convincente, claro, conciso y de ufilidad.
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3.1 CEDULAS DE OBSERVACIONES

Los resultados en los que se determinen situaciones irregulares o incumplimientos normativos se
consignardn en cédulas de observaciones, mismas que contendrdn las disposiciones legales v
normativas incumplidas, las recomendaciones sugeridas por el auditor para promover su solucién vy,
cuando proceda, el monto fiscalizable y fiscalizado, por aclarar y/o por recuperar.

Si con motivo de la auditoria se detectasen iregularidades no relacionadas directamente con el
objeto de la misma o que, estando relacionadas con el objeto, por su naturaleza, medios de
ejecucion o gravedad de las mismas no pudiesen ser atendidas o solventadas por el auditado, el
auditor podrd hacer cuantos informes de iregularidades detectadas sean necesarios, sin necesidad
de esperar a la elaboraciéon de las cédulas de observaciones.

La importancia de la cédula de observaciones radica en el planteamiento claro y preciso de la
problemdtica detectada, del origen de la misma y de las recomendaciones para su solucion.

La dificultad para ubicar el origen de la observacién va en proporcion directa con la profundidad
del concepto revisado; es decir, la revision superficial Unicamente permite identificar causas
inmediatas y, por ende, las recomendaciones propuestas por el auditor podran mitigar parte de la
problematica en la que posteriormente se volverd aincurrir; por su parte, una profundidad adecuada
en la auditoria permite llegar al origen de la observacion y posibilita al auditor plantear
recomendaciones que den solucion a ia problemdtica.

Para que las recomendaciones incidan favorablemente en la mejora de las actividades y
operaciones y, en su caso, elimine la recurrencia de las observaciones, se debe definir la
problemdtica detectada, identificar las causas que la provocaron y las repercusiones o efectos a
corto y mediano plazo en los procesos, actividades o unidades administrativas responsables que se
interrelacionan con el Concepto revisado.

La cédula de observaciones contendrd un apartado en el cudal el o los responsables de la Unidad
auditada y de atender las recomendaciones asentardn el dia, mes y afio en que se comprometen a
atender las recomendaciones, sin exceder del plazo de quince dias hdbiles, y se recabardn las
respectivas firmas. Se incluird también el nombre y la firma del auditor que detecté lairregularidad y
del Jefe de Grupo; en su caso, de guien coordind la ejecucion de la auditoria. En el anexo 8 se
presenta el modelo de la cédula de observaciones.

La nofificacién de las cédulas de observaciones se llevard a cabo en reunién ante el Titular de la
Unidad auditada y/o los servidores puUblicos responsables de atender las recomendaciones, mismas
que se formalizarédn con su firma en las cédulas de observaciones.

Cuando los responsables de atender las recomendaciones de las observaciones determinadas se
negaran a firmarlas, los auditores deberdn elaborar un acta, en la que se hard constar que se les dio
a conocer €l contenido de las observaciones y se asentard su negativa a firmarlas y, de ser el caso,
las declaraciones del auditado y de los auditores, anexando las cédulas de observaciones.
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Si en el curso de la auditoria se detectan irregularidades de tipo administrativo y/o pendl, se
procedera a elaborar el informe de iregularidades detectadas y a integrar el respectivo expediente,
al que se dard trdmite con apego a lo sefialado en las Disposiciones.

3.2 INFORME DE AUDITORIA

Una vez nofificadas las observaciones determinadas y firmadas por los responsables de la atencién
de las recomendaciones, los Titulares de la Unidad auditora, en el dmbito de sus respectivas
competencias, dardn a conocer los resultados determinados en la auditoria al Titular de la unidad
auditada, al responsable de la Unidad auditada y a las instancias que en cada caso se requieran, a
través del documento denominado Informe de auditoria.

El Informe de auditoria debe contener la declaracién de haber desarrollado el trabadjo de
conformidad con las Normas Generales de Auditoria PUblica, Normas Profesionales de Auditoria del
Sistema Nacional de Fiscalizacién y con esta Guia, y de haber aplicado los procedimientos que en
cada caso se consideraron necesarios.

El informe se entregard al responsable de la Unidad auditada con copia simple de las cédulas de
observaciones firmadas, ya que el original de éstas se archivard junto con el acuse de recibo con
sellos originales del informe.

Cuando las cédulas de observaciones no hubieren sido firmadas por los responsables de atender las
recomendaciones, ademds de la copia de las cédulas de observaciones, se anexard copia del acta
gque en la que se hizo constar dicha circunstancia.

En los anexos 9 y 10 se presentan los modelos de oficio de envio de informe de auditoria y del informe
de auditoria, respectivamente.

SEGUIMIENTO DE OBSERVACIONES

Su propédsito es verificar que las Unidades auditadas atiendan, en los términos y plazos acordados, las
recomendaciones preventivas y correctivas planteadas en las cédulas de observaciones de los
informes emitidos en auditorias anteriores e informar el avance de su solventacion.

La Norma Profesional de Auditoria del Sistema Nacional de Fiscalizacidon No. 1 “Lineas Bdsicas De
Fiscalizacion en México”, en su numeral 4.2 Respuesta a las Observaciones y Recomendaciones del
Organismo Auditor, establece que:

» Los entes auditados deben responder, dentro de los plazos legalmente establecidos, a las
observaciones y recomendaciones resultantes de las auditorias realizadas por los organismos
auditores; ademds, deben informar sobre las medidas adoptadas para atender las
recomendaciones generadas.
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e Como resultado de las auditorias practicadas, los organismos auditores (unidades auditoras)
pueden promover procedimientos de investigacion ante las autoridades competentes en los
érdenes y poderes de gobierno que correspondan, y en su caso, instrumentarlos.

Asimismo, la Onceava Norma General de Auditoria PUblica se relaciona con el seguimiento de las
recomendaciones y, en términos generales, se refiere a la revision y comprobacion de las acciones
realizadas por el responsable de la Unidad auditada para atender, en tiempo y forma, las
recomendaciones propuestas en las cédulas de observaciones.

1. ASPECTOS A CONSIDERAR

Para el seguimiento de las recomendaciones, los auditores pUblicos recopilardn y registrardn datos,
andlizardn la informacion y evaluardn los resultados, asi como aplicardn los procedimientos de
auditoria que consideren necesarios para contar con la evidencia suficiente, competente, pertinente
y relevante con la que sustenten sus conclusiones.

2. CEDULAS DE SEGUIMIENTO

Las cédulas de seguimiento hacen referencia al avance en la atencidn de las recomendaciones
hechas por el auditor, y si las acciones implantadas por la Unidad auditada permitieron la solucién
de la problemdtica.

Las cédulas de seguimiento deben contener, ademds de la identificacién de la auditoria, la
descripcion de la observacién; las recomendaciones planteadas y las acciones realizadas, asi como
el nombre, cargo y firma de los auditores responsables de coordinar y supervisar su ejecucion.

Las cédulas de seguimiento podrdn ser comentadas con el responsable de la Unidad auditada; se
incluird también el nombre y la firma del auditor que realizé el seguimiento y del Jefe de Grupo. En el
anexo 11 se incluye el modelo de las cédulas de seguimiento.

3. OFICIO DE ENVIO DE RESULTADOS DEL SEGUIMIENTO

Una vez concluidas las cédulas de seguimiento, mediante oficio emitido por el Titular de la Unidad
auditora se informardn los resultados determinados en el seguimiento al Titular de la Unidad auditada
y a las instancias que en cada caso se requiera. En el anexo 12 se incluye el modelo del oficio
respectivo.

SUPERVISION DEL TRABAJO DE AUDITORIA

La Sexta Norma General de Auditoria PUblica establece que la supervisién debe ejercerse en todos
los niveles o categorias del personal que interviene en el frabajo de auditoria y en proporcién inversa
ala experiencia, la preparacién técnica y la capacidad profesional del auditor supervisado, ademds
de que la supervisién deberd realizarse desde los trabajos de la planeacién hasta la conclusion de la
auditoria.
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El éxito, efectividad y cdlidad de una auditoria dependen en gran medida de la supervision y
conocimiento en todos los niveles jerdrquicos que se le den a la misma, ya gue teniendo una
adecuada supervisién se permite controlar y reforzar las actividades que se redlizan en ella. Por esta
razon se ha elevado a la categoria de norma, a efecto de que se incluya en forma obligatoria en las
funciones de auditoria gubernamental.

Al considerar que el término de supervisidn se utiliza tradicionalmente para identificar el acto que
realiza una persona para revisar el trabajo que readliza otra, se define la supervision del trabagjo de
auditoria como: La revision del trabajo del grupo de auditores redlizado en cumplimiento de los
objetivos de la auditoria, mediante la aplicacion de normas y procedimientos especificos, llevados a
cabo desde el inicio de la auditoria hasta su conclusién.

La supervision persigue los siguientes objetivos:

a) Incrementar la calidad de las auditorias, a través de la revisién constante del trabajo del
auditor publico, en funcidn de los objetivos planteados.

b) Buscar que el desarrollo de las auditorias se logre con la mdxima eficiencia, eficacia y
economia, en apego a las Normas Generales de Auditoria PUblica y demds normatividad
aplicable.

c} Lograr que los auditores desarrollen la habilidad necesaria para la préctica de la auditoria
gubernamental.

d) Elaborarlos papeles de tal forma que correspondan al trabdjo desarrollado, ademds de estar
sustentados con evidencia suficiente, competente, relevante y pertinente.

e) Conocer de inmediato y en cualguier momento el avance de la auditoria.
f}  Determinar si se han aplicado integramente los procedimientos de auditoria.

g} Asegurar gue las recomendaciones efectuadas por el auditor contribuyan a solucionar las
iregularidades cbservadas y a prevenir su recurrencia.

También influye la dificultad y especialidad del aspecto que se audita; mds no se debe coartar la
libertad y se debe ser flexible al aplicar la supervisidn. En cualqguier caso, debe abarcar la verificaciéon
de:

¢ La adecuada planeacion de los trabajos vy el cumplimiento de los objetivos de la auditoria. La
ejecucion del trabajo conforme a la Carta de planeacion, el Marco conceptual o programa
de trabdjo y las modificaciones autorizadas a los mismos, el cumplimiento de los tiempos
establecidos en el Cronograma de actividades a desarrollar y, en su caso, justificar las
variaciones, observando que el resultado de la aplicacién de técnicas y procedimientos sea
congruente con los alcances previstos.
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¢ La correcta elaboraciéon de los papeles de trabgdjo.
¢ El adecuado sustento de las observaciones y conclusiones.

s Lo adecuada elaboraciéon de los informes de auditoria en cuanto a su contenido, claridad y
oportunidad.

e La observancia de las Normas Profesionales de Auditoria del Sistemma Nacional de
Fiscalizacién.

« El cumplimiento de las Disposiciones, asi como de las Normas Generales de Auditoria PUblica
y de los procedimientos de auditoria.

s La correcta determinacidn, redaccion y clasificacion de las observaciones, asi como la
congruencia y calidad de las acciones correctivas y preventivas recomendadas.

Por lo anterior, la funcidn de supervisidon de los trabajos de auditoria debe ser aplicada en las etapas
de inicio, ejecucién e informe, asi como en el seguimiento respectivo, y debe dejarse evidencia de
la supervision realizada en los papeles de trabajo, con la rdbrica del Jefe de Grupo en las cédulas de
trabajo y el llenado de las cédulas de supervisidon que se incluyen en los anexos 13 y 14.

B ANEXOS

Los formatos que se presentan a continuacién deberdn considerarse enunciatives mds no limitativos,
ya que deberdn dgjustarse a las necesidades o circunstancias de cada auditoria.

Dichos formatos y sus instructivos estdn disefiados para el uso en las auditorias practicadas por las
Unidades auditoras; quienes los utilizardn en las auditorias que practiquen con las adecuaciones
pertinentes, atendiendo a sus atribuciones y a sus disposiciones internas.



32 ANEXO AL PERIODICO OFICIAL Sabado 27 de agosto de 2022.

DIRECCION DE AUDITORIA
ORGANO INTERNO DE CONTROL
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DIRECCION DE AUDITORIA
ORGANO INTERNO DE CONTROL

orcanomtemo  H. CONGRESO DEL ESTADO
DE CONTROL

HOONGRESO S BTAIX) H.CONGRESO DEL ESTADO

GRESO 6L B
RRUSR LIS SERTIEEY

ANEXO 1. CARTA DE PLANEACION

Instructivo de Llenado

% G T i

&)} Nombre de la Unidad Auditora.
Numero de la auditoria que se practica, de acuerdo con el Programa Anual de

(2) Trabajo o el nimero consecutivo que corresponda fratandose de auditorias no
programadas.

3) Nombre oficial de la Unidad a Auditar y de la dependencia o entidad a la que
pertenece.

(4) Dia, mes y afio de elaboracion de la Carta de Planeacién.

(5) Descripcion de la auditoria, de conformidad con el Programa Anual de Trabajo
(detailado).

Antecedentes de la Unidad a Auditar, incluyendo la descripcion de:

(6) Aspectos generales del ente publico, objetivos de la unidad administrativa, estructura
organica, marco legal aplicable, principales politicas y funciones, actividades que
realiza, distribucién fisica de las areas de trabajo, resultados mas importantes de
auditoria anteriores, informacion financiera y presupuestaria, y elementos que
permitan al auditor publico tener un conocimiento general antes de iniciar la auditoria.
Fin u objeto de la auditoria, el que debe ser congruente con el Programa Anual de
(7) Trabajo, con excepcion de las auditorias no programadas. Debe caracterizarse por
ser claro, preciso, medible y alcanzable.

Repercusién o magnitud general referida al ejercicio o periodo y concepto a

®) revisar.

Mencién de los problemas a los que pueden enfrentarse los auditores publicos para
la ejecucién de la auditoria como pueden ser: especialidad de las operaciones, atraso
)] en el registro o desarrollo de funciones, actitud del personal auditado, antigliedad de
las operaciones y, en su caso, la problematica detectada en el ejercicio de analisis de
riesgos, asi como los factores que causaron la problematica definida.

Acciones especificas para realizar la auditoria en el tiempo y con el personal asignado
y en su caso, para reducir o eliminar el efecto de la problematica que pudiese incidir
(10) en la ejecucion de la auditoria y las establecidas en el ejercicio de analisis riesgos. De
ser necesario se justificaran las modificaciones del tiempo a emplear y/o la cantidad
y/o perfil de los auditores publicos que participaran.

Nombre completo del personal asignado a la auditoria, iniciales de su nombre, firma

(1 y rubrica para identificar sus papeles de trabajo incluyendo al Jefe de Grupo.
Nombre compileto y firma de la persona que elabora la Carta de Planeacién
(12) :
(Supervisor y Jefe de Grupo).
(13) Nombre completo y firma de la persona que otorga visto bueno a la Carta de

Planeacién (Jefe de Departamento).

Nombre completo y firma de la persona que otorga la autorizacion a la Carta de
Planeacién (Director o, en su caso, el Titular del Area de Auditoria del OIC).

(14)
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DIRECCION DE AUDITORIA
ORGANO INTERNO DE CONTROL

oseanomzevo  H., CONGRESO DEL ESTADO

DE CONTROL
HLOONGRESO UL BSTADG H.CONGRESO DEL ESTADO
E2 et li MRS (FEN

ANEXO 2. CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES A DESARROLLAR

instructivo de Lienado

@) Nombre oficial de la Unidad Auditora.

2) Nombre de la dependencia o entidad a la que pertenece.

Nombre oficial de la unidad administrativa sujeta a auditoria y de la
dependencia o entidad a la que pertenece.

3)

Numero de la auditoria que se practica, de acuerdo con el Plan Anual de

(4) Trabajo o el nimero consecutivo que corresponda tratdndose de auditorias no
programadas.

(5) Clave del programa y descripcion de la auditoria, de conformidad con el Plan
Anual de Trabajo (detallado), en su caso.

(6) Mes al que se refieren las actividades.

0 Numero consecutivo de las actividades.

(8) Descripcién de las actividades.

(9) Iniciales de los auditores a los que se les asigné cada actividad.

Estos renglones se refieren al tiempo en que se estima llevar a cabo una
actividad y al tiempo real en que se realizé. Se rellenan los cuadros de dias y

(10) actividades con los formatos de sombreado mostrados en la parte inferior
izquierda del cronograma.

11) Totales de dias programados y de dias utilizados respectivamente, por cada
actividad.

(12) Iniciales y nombres de los auditores publicos comisionados, mismos que
sirven de referencia para identificar al responsable de cada actividad.

(13) Totales de dias programados y de dias utilizados respectivamente, de la
auditoria.

(14) Nombre y firma de la persona que elabora el cronograma.

(15) Nombre y firma del Jefe de Grupo que otorga Visto Bueno al cronograma.

(16) Nombre y firma de la persona al servicio publico que autoriza el cronograma.
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ANEXO 3. ORDEN DE AUDITORIA, VISITAS DE INSPECCION
E INTERVENCIONES DE CONTROL

(3)

Nombre de la Unidad Auditada (1)
Orden de Auditoria No. (2)
Asunto: Se ordena la practica de auditoria

Localidad, Chih., dd de mes de afio (4)

)
PRESENTE.

Con objeto de verificar y promover en esa unidad administrativa el cumplimiento de sus
programas sustantivos y de la normatividad aplicable y con fundamento en lo dispuesto
por (6), se le notifica que se llevara a cabo en esa (dependencia o entidad o unidad
administrativa) en sus areas o cualquier otra instalacion o domicilio, la auditoria nimero

().

Para tal efecto, se solicita su intervencién para que se proporcione a los CC. (7), los
libros principales y auxiliares, registros, reportes, correspondencia y demas efectos
relativos a sus operaciones financieras, presupuestales y de consecucion de metas que
estimen necesarios, asi como suministrarles todos los datos, documentos e informes
gue soliciten para la ejecucién de la auditoria.

Asimismo, comunico a usted que ia auditoria se lievara a cabo a partir del dia (8), y
estara dirigida a verificar que (9) en el periodo (10), en la inteligencia de que la auditoria
podra ser ampliada a otros ejercicios anteriores y retrotraerse a la fecha en caso de
considerarse necesario.

Por lo anterior, agradeceré girar sus instrucciones a quien corresponda, a fin de que el
personal comisionado tenga acceso a las instalaciones de esa (dependencia o entidad
o unidad administrativa), y se les brinden las facilidades necesarias para la realizacién
de su cometido.

Sin otro particular, reciba un cordial saludo.

ATENTAMENTE

(11)

cc.p. (12)
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ANEXO 3. ORDEN DE AUDITORIA, VISITAS DE INSPECCION
E INTERVENCIONES DE CONTROL

Instructivo de Lienado

Nombre oficial de la Unidad Auditada y/o nombre de la dependencia o
entidad a la que pertenece.

(M

(2) Numero de la auditoria que se practicara.
3) De aplicar, la leyenda oficial anual.
4) Localidad y fecha de elaboracién de la Orden de Auditoria.

Nombre y cargo oficial de la persona titular de la unidad administrativa a la
que se le aplicard la auditoria, incluyendo la denominacién de la

©) dependencia o entidad a la que esta adscrita, asi como el domicilio donde
habra de efectuarse.
Precision de la normatividad en la que se fundamente la emision de la orden
(6) de auditoria, dependiendo del objeto de ésta, asi comodel ente a auditar.

Nombre completo de los auditores que practicaran la auditoria, con la
(7) indicacion de la persona designada como Jefe de Grupo y, en su caso, la
Coordinadora de la auditoria.

8) Fecha de inicio de la auditoria.

9) Objeto u objetivo de la auditoria.

(10) Periodo por revisar.

11) Nombre.completo y firma de la persona titular de la Unidad Auditora, de
conformidad con el Reglamento Interior del Organo interno de Control

Nombre completo, cargo y adscripcion de los servidores publicos a los que

(12) se enviara copia de la orden.




ANEXO AL PERIODICO OFICIAL Sabado 27 de agosto de 2022.

DIRECCION DE AUDITORIA
ORGANO INTERNO DE CONTROL
H. CONGRESO DEL ESTADO

ORGANG INTERNG
HLCONGRESO DAL BSEADG )R%«grcs)n’gr! gglﬁ
DECHIHUAHIER.

ANEXO 4. ACTA DE INICIO DE AUDITORIA, VISITAS DE INSPECCION
E INTERVENCIONES DE CONTROL.

Nombre de la Unidad Auditora que corresponda

Folio No. xx0000(xx
En la (localidad donde se levanta el acta), siendo las (anotar la hora del inicio del
acto) horas, del dia (anotar el dia, mes y afio correspondiente), los CC. (mencionar
el nombre completo del Jefe de Grupo y, en su caso, de los demas auditores
comisionados que se presenten a entregar la orden) auditores publicos adscritos
a (citar el nombre oficial de la Unidad Auditora) hacen constar que se constituyeron
legalmente en las oficinas que ocupa (anotar el nombre de la unidad administrativa
a la que se practicara la auditoria), ubicadas en (anotar el domicilio completo del
lugar donde se levanta el acta), a efecto de hacer constar los siguientes:—---------—---

Hechos

En la hora y fecha mencionadas, los auditores actuantes se presentaron en las oficinas
citadas y ante la presencia del C. (nombre y cargo de la persona titular de la unidad
administrativa a la que se practicara la auditoria), procedieron a identificarse en el
orden mencionado con las credenciales ndmeros: (anotar los niimeros de
credenciales institucionales de cada auditor publico), expedidas por (mencionar
el area que expide las credenciales).

Acto seguido, hacen entrega formal del original de la orden de auditoria (anotar el
nimero y fecha de la orden de auditoria), emitida por (nombre y cargo de la
persona titular de la Unidad Auditora) al C. (nombre completo y cargo del
servidor publico a quien esta dirigida la orden de auditoria), quien firma para
constancia de su pufio y letra en un ejempiar de la misma orden, en el cual también
se estampo e! sello oficial de la unidad administrativa a la que se practicara la
auditoria, acto con el que se tiene por formalmente notificada la orden de auditoria
que nos ocupa.

Para los efectos del desahogo de los trabajos a que la misma se contrae, se solicita
al servidor publico que ia recibe se identifique, exhibiendo éste (anotar el tipo y
namero de la identificacion que presenta), expedida a su favor por (mencionar la
instancia que la expide), documento que se tiene a la vista y en el que se aprecia en
su margen (citar el lugar donde se encuentra la fotografia del servidor piblico
que la presenta), una fotografia cuyos rasgos fisondmicos corresponden a su
portador, a quien en este acto se le devuelve por asi haberlo solicitado.----=---wenvveemen

Los auditores publicos exponen a la persona Titular de la unidad administrativa a la
que se practicara la auditoria el alcance de los trabajos a desarrollar, los cuales se
ejecutaran al amparo y en cumplimiento de la orden de auditoria citada, mismos que
estaran enfocados a (mencionar ios alcances de la auditoria y el ejercicio o
periodo por auditar).

A continuacion se solicita al C. (nombre del servidor piblico con quien se entiende
el acto) designe dos testigos de asistencia (en caso de negativa seran nombrados
por los auditores actuantes), quedando designados los CC. (mencionar los
nombres completos de los servidores plblicos designados como testigos,
domicilios oficiales o particulares, documento con que se identifican, Registro
Federal de Contribuyentes), quienes aceptan la designacion.

El C. (nombre de la persona titular de la unidad administrativa a la que se
practicarad la auditoria) en este momento designa al C. (nombre y cargo del
servidor piiblico) como la persona encargada (enlace) de atender los requerimientos
de informacion relacionados con la auditoria, quien acepta la designacion (sollcitar
que la designacion se realice a través de oficio y mencionarlo aqui).------—-———--

pasa al Folio No. xxxxxxxx
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ANEXO 4. ACTA DE INICIO DE AUDITORIA, VISITAS DE INSPECCIC)N
E INTERVENCIONES DE CONTROL.

Folio No. x0000000

viene del Folio No. xxxxxxxx:
El C. (nombre de la persona con quien se entiende la diligencia), previo
apercibimiento para conducirse con verdad y advertido de las penas y sanciones en
que incurren los que declaran con falsedad ante autoridad distinta a la judicial y el
articulo 63 de la Ley General de Responsabilidades Administrativas, manifiesta
llamarse como ha quedado asentado, tener la edad de (anotar la edad del auditado)
afios, originario de (localidad y estado de nacimiento del auditado), con domicilio
en (domicilio particular u oficial del auditado), dice que en este acto recibe el
original de la orden de auditoria nimero (ntimero y fecha de la orden de auditoria),
hecho con el que se da por formalmente notificado y se pone a las 6rdenes de los
auditores actuantes para atender los requerimientos que formulen para que cumplan
su cometido.

No habiendo mas hechos que hacer constar se da por concluida la practica de esta
diligencia, siendo las (hora de conclusion del acto) de la misma fecha en que fue
iniciada.

Asimismo, previa lectura de lo asentado la firman al margen y al calce de todos y cada
uno de los folios los que en ella intervinieron, haciéndose constar que este documento
fue elaborado en dos ejemplares de los cuales se entrega uno al servidor piblico con
el que se entendid la diligencia.

Por (nombre de la unidad administrativa a la que se practicara la auditoria,
segtido del ente)

C. (nombre y firma del servidor ptiblico que atendi6 la diligencia)

C. (nombre y firma del servidor pibiico designado como enlace)

Por (denominacién de la Unidad Auditora)

{Nombre y firma de los auditores participantes)

Testigos de Asistencia

(Nombre y firma del testigo) {(Nombre y firma del testigo)
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ANEXO 4. ACTA DE INICIO DE AUDITORIA, VISITAS DE INSPECCION E
INTERVENCIONES DE CONTROL.

Instructivo de Llenado

Es un documento de caracter oficial que narra las circunstancias especificas del inicio de una auditoria,
por lo que en su elaboracién deben guardarse las formalidades que se mencionan a continuacioén:

1.

Contiene los datos a detalle de las circunstancias, documentos y personas que intervienen en el
acto.

inicia ubicando el lugar y fecha del acto.
Menciona quiénes intervienen en el acto y el objetivo de éste.

Describe, en su apartado de hechos, las situaciones bajo las cuales se levanta el acta y finalmente
incluye su cierre.

El acta se transcribe a renglén continuo y, en caso de que el texto quede a la mitad del renglén,
el resto de éste se testa con guiones hasta el margen derecho de la hoja.

Siempre debe darse un folio a cada foja del acta. Se recomienda un folio de 8 digitos que
identifiquen los siguientes datos de izquierda a derecha:

Primeros 3 digitos: nimero de la orden de auditoria

Dos digitos siguientes: los dos Gltimos digitos del afio

Ultimos 3 digitos: un niimero consecutivo de tres digitos, el que correspondera al folio, iniciando
siempre con el nimero 001.

Ejemplo: Orden de Aud. Afo  Consecutivo = Folio
200 19 001 = 20019001

Al finalizar una hoja, el dltimo renglén debera hacer referencia a la foja que continua, con la
leyenda “Pasa al folio...”, incluyendo el folio de la foja siguiente. La leyenda quedara al centro del
ultimo renglén y, tanto a la izquierda como a la derecha, se utilizaran guiones. Ejemplo:

pasa al Folio No. xxx19002

De la misma manera, los primeros renglones del folio siguiente contendran el numero
correspondiente a éste, asi como la leyenda “viene del folio”... centrado y, tanto a la izquierda
como a la derecha, se utilizaran guiones. Ejemplo:

Folio No. xxx19002

viene del Folio No. xxx19001
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El acta se levanta en dos ejemplares, con firmas autégrafas al final y se rubricaran cada una de las
fojas que la constituyen, con la siguiente distribucion:

8.

Primer ejemplar: se entrega al servidor publico con quien se entendié la diligencia.
Segundo ejemplar: se integrara al expediente de auditoria.

El formato Unico indica el modelo que se utilizara como acta y los datos que contendra. Con objeto
de hacer ilustrativa el Acta, se incluyen los aspectos por describir.
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Nombre y firma

Nombre y firma
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Instructivo de Llenado

Nombre oficial de la Unidad Auditora y de la dependencia o entidad
a la que pertenece.

Nombre oficial de la unidad administrativa sujeta a auditoria y del ente publico al
que pertenece. S

3)

Numero de la auditoria que se practica, de acuerdo con el Plan Anual
de Trabajo o el nimero consecutivo que corresponda tratandose de
Auditorias no programadas.

“4)

Dia, mes y afio de elaboracién del Marco Conceptual.

®)

Clave del programa o rubro de la auditoria, de conformidad con el Plan
Anual de Trabajo (detallado), en su caso.

(6)

Concepto a revisar especifico asignado al auditor publico para su analisis.
Ejemplo.- Adquisiciones: a) Adjudicacién; b) Qontratacién; c)Finiquito.

(7

Fin(es) que se persigue(n) al efectuar la revision de los conceptos
seleccionados. Debe(n) caracterizarse por ser claro(s), preciso(s),
medible(s) y alcanzable(s).

8

Procesos, programas y operaciones totales susceptibles de ser
revisados. Cuando el universo se refiera a datos que puedan
cuantificarse = econdmicamente, también se indicara dicha
cuantificacién.

©

Parte seleccionada del universo para su revision y los criterios utilizados.
Indicar el porcentaje que representa la muestra respecto del universo.

(10)

Mencién cronoldgica de los procedimientos de auditoria que se desarrollaran;
considerando el aicance y naturaleza de las pruebas que el auditor publico
considere pertinentes para cumplir el objetivo de la revisién del concepto
seleccionado.

Conclusién que derive de la aplicacién de los procedimientos de
Auditoria.

Nombre completo y firma de la persona que elabora el Marco
Conceptual (Auditor publico).

Nombre completo y firma de la persona que otorga el Visto Bueno al Marco
Conceptual (Jefe de Grupo).

ORGANO INTERNO DE CONTROL
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ANEXO 6. CEDULA DE TRABAJO

M

Cuerpo de la Cédula
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ANEXO 6. CEDULAS DE TRABAJO
Instructivo de Llenado

La ejecucion de los procedimientos de auditoria se registra en cédulas de trabajo, las cuales se realizan
conforme las necesidades de informacion que requiere analizar y registrar el auditor ptblico. Enseguida
se describen los requisitos minimos que deben contener las cédulas de trabajo:

R o

Nombre oficial de la unidad administrativa sujeta a auditoria y del
ente publico al que pertenece.

Numero de la auditoria que se practica, de acuerdo con el Plan Anual
(2) de Trabajo o el nimero consecutivo que corresponda tratandose de
auditorias no programadas.

Nombre especifico del Concepto a revisar, asignado al auditor

(3) o .
Publico para su analisis.

4) Tipo de cédula: Sumaria o Analitica.

(5) Iniciales del Auditor que elaboré la cédula, rabrica y fecha de
elaboracion.

Iniciales del Jefe de Grupo que revisé la cédula, rabrica y fecha de
Revision.

(6)

El cuerpo de la cédula debe identificar claramente los datos ahi
N asentados, haciendo uso de conectores, marcas y cruces para dar

mayor claridad al contenido.

@) Al calce de la cédula se incluyen las notas aclaratorias que
procedan.

©) Al calce de la cédula se define el significado de las marcas
utilizadas (en caso de no contar con cédula de marcas).

(10) Al calce de la cédula se menciona la(s) fuente(s) documental(es)

de los datos registrados en la cédula.

1 Opinién del auditor respecto de la situacién de los Conceptos
(1) revisados.
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ANEXO 7. MARCAS DE AUDITORIA

Las marcas de auditoria son signos que utiliza el auditor para sefialar el tipo de
procedimiento que esta aplicando, simplificando con ello su papel de trabajo.

A continuacién se presentan las marcas mas comunes que se utilizan en el trabajo de
auditoria; sin embargo, pueden ser utilizadas otras marcas, mismas que deberan ser
definidas al calce de la cédula correspondiente, o en una “Cédula de Marcas” al final del
expediente, que permita su facil consulta y comprension.

identificador Descripeion

V/ Suma correcta.

vﬂ// Calculos verificados.

Cifra que no debe ser considerada. Es decir, no incluirse en tabulaciones,
sumatorias, inventarios, sle.

Documento o asunto pendiente: por actarar, revisar o localizar,

Docursento o asunio pendiente: aclarado, revisado o loralizado.

Verificado conlra registros.

Verificado contra documento original o expediente.

Confrantado contra evidencia fisica; se uliliza cuando algdn dato o cifra se
compara contra bienes o articulos tangibles. Ejemplo: bienes inventariados ¢
fondos arueados.

Fuente{s) | Origen de la informacion.
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ANEXO 7. MARCAS DE AUDITORIA

Adicionalmente a las marcas descritas, existe el uso de conectores y notas que permiten
al auditor referenciar y comentar la informacion contenida en sus papeles de trabajo:

CONECTORES

oY o©

Los conectores son niimeros arabigos encerrados en circulo con una flecha que indica la
direccién donde se encuentra el conector correspondiente y se utiliza para identificar dos
datos o cifras en una cédula que dependen uno de otro, haciendo referencia en todos los
casos al mismo dato o cifra, pero con diferentes niveles de desagregacion.

Las notas son referencias alfabéticas dentro de la cédula de trabajo, que son explicadas
al calce del mismo. Se utilizan para ampliar, explicar o hacer alguna anotacién sobre un
dato, cifra o elemento incluido en la cédula de trabajo.

NOTAS
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ANEXO 8. CEDULA DE OBSERVACIONES

Nombre de la unidad (1)
Hoja No. x de xx (2)
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ANEXO 8. CEDULA DE OBSERVACIONES

Instructivo de Llenado

)] Nombre de la Unidad auditora que corresponda.

@) Numero consecutivo que corresponde a cada hoja, iniciando con la del indice
y se numerara una vez que se cuente con el informe completo.

(3) Numero de auditoria.

4) Numero asignado a la observacion dentro de la auditoria.

(5) Importe expresado en miles de pesos del total de los procesos, programas u
operaciones del concepto susceptible de revisar, cuando proceda cuantificar.

() Importe revisado, expresado en miles de pesos, que forma parte del importe
identificado en el punto 5 como fiscalizable.

7 Importe expresado en miles de pesos, que debera ser aclarado, en su caso.

®) Importe expresado en miles de pesos, que debera ser reembolsado, en su
caso.

9 Nombre del ente correspondiente.

(10) Nombre de la Unidad auditada.

1 Nombre del sector (ramo) al que pertenece el ente.

(12) Clave del programa deconformidad con el plan anual de trabajo —
detallado- del OIC.
Observacioén
Titulo: Describir de manera concisa el concepto de la observacion.
Observacion: Plantear de manera clara y precisa las situaciones, hechos,
conductas u omisiones detectadas, con la identificacién de los elementos que
(13) la constituyen y, en su caso, la integracién de los importes por recuperar y/o
aclarar expresados en pesos.
Fundamento legal: Indicar los articulos o referencias de las leyes, reglamentosi
y toda normatividad transgredida, por los actos u omisiones descritos en la
observacion.
Recomendaciones
Correctiva: Proponer acciones inmediatas de solucion a los hechos
(14) observados. _ _ _
Preventiva: Propuesta que permita prevenir la recurrencia de las|
observaciones determinadas, que elimine las causas que las originaron o que
promuevan una mejora.
Fecha compromiso: Anotar dia, mes y afo en el que el servidor publico
responsable encargado de su atencion se compromete a atender las
recomendaciones propuestas, sinexceder de un plazo de 15 dias habiles; quien
debe firmar cada cédula anotando su nombre, cargo y fecha de firma.
Nombre, cargo y firma del auditor publico que detecté la observacion y del
Jefe de Grupo. En su caso, agregar al Coordinador de la auditoria.

(15)

(16)
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ANEXO 9. OFICIO DE ENVIO DE INFORME DE AUDITORIA

Oficio No. (Anotar el nimero que corresponda).
Fecha: (anotar la fecha de envio del informe).

(Anotar el nombre del servidor publico a quien se dirigié la orden de auditoria)
(Cargo del destinatario)

{Nombre del ente que corresponda (4)

Unidad auditada: (5)

(Domicilio oficial del destinatario)

En relacién con la orden de auditoria No. (anotar el nimero de la orden de auditoria (3) de fecha
(mencionar la fecha de emision de la orden de auditoria (6) (7), y de conformidad con los articulos
(anotar el fundamento legal que corresponda), se adjunta el informe de la auditoria practicada, a
(indicar la Unidad auditada (5).

En el informe adjunto se presentan con detalle las observaciones determinadas, que previamente fueron
comentadas y aceptadas por los responsables de su atencién, de las cuales sobresalen las siguientes:

(Redactar brevemente las observaciones que se consideren mas importantes, sin que sea
transcripcion de éstas).

Al respecto, le solicito girar las instrucciones que considere pertinentes, a fin de que se implementen las
medidas correctivas y preventivas acordadas conforme a los términos y plazos establecidos con la Unidad
auditada en las cédulas de observaciones correspondientes.

Informo a usted que a partir de la fecha comprometida para su atencion, realizaremos el seguimiento de
las observaciones determinadas hasta constatar su solucion definitiva.

Atentamente,

Nombre y firma del Titular de la Unidad auditora

c.c.p. (Nombre, cargo y adscripcion de los servidores ptblicos a los que se enviara copia del informe).
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ANEXO 9. OFICIO DE ENVIO DE INFORME DE ACTIVIDADES

Instructivo de Lienado

(1 Nombre de la Unidad auditora que corresponda.

(2) Numero total de las hojas que integran el oficio de envio.

3) Numero de la orden de auditoria.

(4) Nombre del ente correspondiente.

(5) Nombre de la Unidad auditada.

(6) Nombre del sector (ramo) al que pertenece el ente.

) Clave del programa de conformidad con el plan anual de trabajo —
detallado- del OIC.

NOTA. En el cuerpo del modelo de oficio se cita la informacién a incluir, con negritas entre
paréntesis. ‘
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ANEXO 10. INFORME DE AUDITORIA

Nombre de la Unidad Auditora (1)

iNDICE

Hoja
(anotar el niimero de hoja donde
se ubica cada capitulo)

I Antecedentes

il Objetivo y Alcance

. Resultado del Trabajo Desarrollado
V. Conclusién y Recomendacion General

V. Cédulas de Observaciones
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H.CONGRESO DEL ESTADO

ANEXO 10. INFORME DE AUDITORIA

Antecedentes

(Indicar la causa que dio origen a la auditoria, asi como el niimero y fecha de Ia orden de
auditoria, fecha de notificacion y los datos de quien la recibid.

Mencionar los nombres de los auditores comisionados conforme a la orden de auditoria y, en
caso de sustitucion o incorporacion de personal asignado; esto se mencionara conforme al
oficio respectivo.

Indicar la fecha de inicio y conclusion de la auditoria (esta tltima debera coincidir con la fecha
del oficio de envio del informe.)

Sefialar el nombre de la Unidad auditada asi como su objetivo primordial.)

Objetivo y Alcance

1.1 Objetivo

{Mencionar de manera clara y concisa los propdsitos que se persiguieron con la auditoria,
determinados desde su planeacion.)

1.2 Alcance

(Sefalar de manera clara y precisa los alcances de la auditoria, las areas o conceptos evaluados,
el periodo revisado (lapso en el que se realizaron las operaciones revisadas), cantidad e importe
de las actividades u operaciones revisadas y su proporcion porcentual respecto de sus
universos particulares.

Incluir la declaracion de haber desarrollado el trabajo de conformidad con las Normas Generales
de Auditoria Publica, y aplicando los procedimientos de auditoria necesarios en cada caso; e
indicar los principales procedimientos utilizados.)

Resultados del Trabajo Desarrollado

{Resumir las deficiencias u omisiones detectadas en la auditoria, con la finalidad de captar la
atencidn e interés hacia aquellos aspectos relevantes que requieren mayor cuidado y celeridad
para su resolucion, sin que sea una transcripcion de las observaciones determinadas.

El objetivo del informe va mas alld de evidenciar los errores o deficiencias, también podra
destacar aquellos aciertos que fueron identificados. En este sentido, debe hacerse referencia a
los elementos de éxito que permitieron la consecucién de los objetivos.)

DIRECCION DE AUDITORIA
ORGANO INTERNO DE CONTROL
aisaommo H. CONGRESO DEL ESTADO

E CONTROL

HCONGRISODEL FSTARG 1)
DECHIHUARUA
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ANEXO 10. INFORME DE AUDITORIA

V. Conclusién y Recomendacion General

(Expresar la opinion que el auditor plblico se forma sobre la situacion de los Conceptos
revisados. En su caso, indicar los logros alcanzados, el cumplimiento de objetivos y metas,
apego a la normatividad aplicable y confiabilidad de los sistemas de control de la informacion
de la Unidad auditada.

L.a recomendacion general consiste en un planteamiento objetivo, aplicable y concreto para la
solucién de las areas de oportunidad detectadas en la auditoria, y para promover la eficiencia de
operacion.)

V. Cédulas de Observaciones
(En este apartado se incluyen todas las cédulas de observaciones comentadas y firmadas por

los servidores ptublicos responsables de las areas auditadas, las cuales también deben estar
firmadas por los auditores publicos que intervinieron en la auditoria.)
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B.CONGRESQ DEL ESTADO

ANEXO 10. INFORME DE AUDITORIA

Instructivo de Lienado

(1)

Nombre de la Unidad auditora que corresponda.

(2)

Numero total de las hojas que integran el informe de auditoria a partir del
indice.

3)

Nimero de la orden de auditoria.

“

Nombre del ente correspondiente.

®)

Nombre de la Unidad auditada.

(6)

Nombre del sector (ramo) al que pertenece el ente auditado.

(@)

Clave del programa deconformidad con el plan anual de trabajo —
detallado- del OIC.

NOTA. En el cuerpo del modelo de oficio se cita la informacién a incluir, con negritas entre

paréntesis
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DECHINUAKHUA

ANEXO 11. CEDULAS DE SEGUIMIENTO

Instructivo de Llenado

M Nombre de la Unidad auditora que corresponda.

(2) Numero de auditoria en la que se generd la observacion.

3) Numero asignado a la observacion en la auditoria original.

(4) Monto por aclarar determinado en la observacion original.

(5) Monto por recuperar determinado en la observacion original.

(6) Saldo por aclarar del monto determinado en la observacion original.

(7 Saldo por recuperar del monto determinado en la observacion original.

8 Porcentaje de avance alcanzado a la fecha del seguimiento.

9) Nombre del ente correspondiente.

(10) Nombre Qe la Unidad auditada a la que se practica el seguimiento de
observaciones.

) Nombre del sector (ramo) al que pertenece el ente auditado.

(12) Clave del programa deconformidad con el plan anual de trabajo
detallado.

(13) Descripcion de la observacién, incluyendo las recomendaciones propuestas.

Descripcion de las acciones realizadas por los servidores publicos
(14) responsables de la atencidn de las recomendaciones y, en su caso, montos
aclarados y/o recuperados.

Conclusién a la que llega el auditor respecto de la atencién de las
(15) recomendaciones sefialadas en la observacion original, montos aclarados y/o
recuperados. Argumentos para dar por solventada o no la observacion.

Nombre y firma del auditor publico que practicéd el seguimiento y de quien

(16) fungié como Jefe de Grupo durante la ejecucién de la auditoria.
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ANEXO 12. OFICIO DE ENVIiO DE RESULTADOS DEL SEGUIMIENTO

(3)
Nombre de la Unidad Auditora (1)
Oficio No. (2)
Asunto: Se informa seguimiento de la auditoria nim. (4)
(5)
PRESENTE.

(6)

En relacion con el seguimiento de la(s) observacion(es) determinada(s) en la
auditoria namero (4), que el (la) (1) practicé a la (7), con fundamento en lo
dispuesto por los articulos (8), le informo el resultado del seguimiento, conforme
a lo siguiente:

Se anexa(n) la(s) cédula(s) de seguimiento correspondiente(s).

Por lo anterior, solicito a usted gire sus instrucciones a quien corresponda, a efecto
de que en un plazo que no exceda de xx dias habiles contados a partir de la
recepcion del presente, se lleven a cabo las acciones necesarias para atender las
recomendaciones que a la fecha estan pendientes y se remita a esta Unidad
auditora la informacién y documentacién que en cada caso corresponda.

Sin otro particular, reciba un cordial saludo.

ATENTAMENTE

(10)

c.c.p. (11)
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ANEXO 12. OFICIO DE ENVIO DE RESULTADOS DE SEGUIMIENTO

Instructivo de Llenado

) Nombre de la Unidad auditora que realiza el seguimiento.
2 Numero de oficio que corresponda.

(3) De aplicar, la leyenda oficial anual.

(4) Numero de la auditoria a la que se le da seguimiento.

Nombre y cargo de la persona Titular de la Unidad auditada a la que se

() practicé el seguimiento y domicilio oficial.

(6) Fecha en que se emite el oficio de resultados de seguimiento.

(7 Nombre de la Unidad auditada a la que se le practicé el seguimiento.

(8) Fundamento legal del seguimiento.

9) Estado o situacion que guarda el seguimiento de la observacion.

(10) Nombre, cargo y firma de la persona Titular de la Unidad auditora que emite

el oficio.

(11) Nombre completo, cargo y adscripcion de los servidores publicos a los que
se enviara copia de la orden.
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ANEXO 13. CEDULA DE SUPERVISION DE AUDITORIA

1)

.

4 | Laorden de auditoria contiene el fundamento legal correcto e incluye a los auditores publicos

comisionados, el objetivo y alcance.

. _| El'Acta de Inicio de Auditoria se encuentra suscrita por todos los participantes.

. | El Cronograma de Actividades a Desarrollar es congruente con la Carta de Planeacion e
| incluye los tiempos programados y reales de las actividades.
| Elllos Marco(s) Conceptual(es) incluye(n) todos Ios Conceptos a revisar.

. EL universo de cada uno de los Conceptos a revisar incluye todos los elementos que lo

| | conforman.

La muestra seleccionada para revisién fue representativa, de acuerdo con el objetivo de la

| auditoria.

| | Elllos Marco(s) Conceptual(es) contiene(n) referencias — cruces de auditoria — entre su
/| contenido y los papeles de trabajo.

| Se encuentran claramente definidos los criterios empleados para determinar la muestra

seleccionada para revision.

| En el Marco Conceptual se registrd la proporcién porcentual de la muestra respecto del
| universo.

. | El alcance, oportunidad, técnicas y procedimientos de auditoria, pruebas y objetivos

. especificos de cada uno de los conceptos a revisar se lievaron a cabo conforme se establecié
| en la planeacion detallada.

. La ampliacién, reduccion o sustitucién del grupo de auditores fue notificada a la persona Titular

de la Unidad auditada mediante oficio.
La ampliacién y/o modificacién al objetivo o el alcance de la auditoria fue notificada a la

b

. | persona Titular de la Unidad auditada mediante oficio.

_ 13 | Los oficios de solicitud de informacién se fundamentaron legalmente.

. | Las cédulas de trabajo muestran el analisis de la informacién, con base en el desarrollo de los

procedimientos y técnicas de auditoria registrados en el Marco Conceptual.

. Los papeles de trabajo cubren las caracteristicas de suficiencia, competencia, pertinencia y
‘ relevancia, sin que haya evidencia documental en exceso.

P /| Los papeles de trabajo se encuentran ordenados, con indices, cruces y marcas de auditoria,

enlazando Ias cédulas de trabajo con la evidencia documental.
| Todos los hallazgos determinados por los auditores publicos se encuentran incluidos en las
Cédulas de Observaciones.
?ﬁf f;’ . | Las Cédulas de Observaciones se encuentran sustentadas con cédulas de trabajo y evidencia
- documental suficiente, competente, pertinente y relevante.
. | Las Cédulas de Observaciones se encuentran enlazadas con las cédulas de trabajo mediante
| cruces de auditoria.
| Las Cédulas de Observaciones contienen los hallazgos detectados, sus causas y efectos, asi
.| como la normatividad transgredida, incumplida u omitida.




Séabado 27 de agosto de 2022. ANEXO AL PERIODICO OFICIAL 61

FLOONGRIESO DI RSTARQ
DECHHUAHUVA

DIRECCION DE AUDITORIA

- ORGANO INTERNO DE CONTROL
orsvommmo  H. CONGRESO DEL ESTADO

DE CONTROL

HCONGRESO DEL ESTABG

ANEXO 13. CEDULA DE SUPERVISION DE AUDITORIA

estuvieron de acuerdo en firmar.

Las Cédulas de Observaciones incluyen fecha compromiso de atencion, asi como el nombre,
cargo y firma de los responsables de atenderlas, o en su caso el acta que sustente que no

Las observaciones fueron concertadas con la Unidad auditada.

general.

| EI contenido del informe incluye la problematica general acorde con las observaciones,
antecedentes, objetivo y alcances de la auditoria, resultados, conclusién y recomendacién

| La ampliacion, reduccién o sustitucién del grupo de auditores se menciond en el informe.
La ampliacion y/o modificacion al objetivo o el alcance de la auditoria se incluyé en el informe.

| Elinforme fue oportuno, completo, exacto, objetivo, convincente, claro, conciso y Util.

| correspondientes.

Los resuitados de la auditoria fueron notificados a la Unidad auditada y a las instancias

El informe se encuentra firmado por la persona titular de la Unidad auditora.

| El expediente de la auditoria se integré de manera ordenada, con cédulas, informes, anexos
y papeles de trabajo generados en cada una de las etapas.

| Los hallazgos que conllevan a presuntas faltas administrativas se consideraron para la
| integracion del informe de irregularidades detectadas.

Aclaraciones o comentarios:

(6)

(7
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ANEXO 13. CEDULA DE SUPERVISION DE AUDITORIA

Instructivo de Llenado

Nombre de la Unidad auditora que realiza la supervision.

Nombre del ente correspondiente.

©)

Numero de la auditoria que se supervisa.

4) Nombre de la unidad administrativa a la que se practicé la auditoria.

5) Registro del cumplimiento del aspecto revisado. Puede ser: Si, No, No aplica
(NA).

(6) Nombre y firma del Jefe de Grupo.

@)

Nombre y firma de la persona que revis6 el cumplimiento de los requisitos de la
cédula de supervision de auditoria que, en su caso, correspondera al
Coordinador de la auditoria o a quien realice la revision.

Dia, mes y afio de la elaboracién de ia cédula de supervision.
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ANEXO 14. CEDULA DE SUPERVISION DE SEGUIMIENTO

e &

| Se dio seguimiento a todas las observaciones determinadas en la(s) auditoria(s) que se

Conceptc

Se elaboraron las Cédulas de Seguimiento correspondientes en las que se asentaron las
| acciones realizadas por las Unidades auditadas para atender las recomendaciones.

| pertinente y relevante.

El seguimiento se encuentra sustentado con evidencia documental suficiente, competente,

indices y cruces de auditoria.

Las cédulas de seguimiento y su evidencia documental se encuentran enlazadas mediante

Las cédulas de seguimiento fueron firmadas por los responsables de elaborarlas y revisarlas.

’ | El oficio de resultados de seguimiento fue oportuno, objetivo, claro y conciso.

Aclaraciones o comentarios:

(6)

(7"
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ANEXO 14. CEDULA DE SUPERVISION DE SEGUIMIENTO

Instructivo de Llenado

1 Nombre de la Unidad auditora que realiza el seguimiento.

2) Nombre del ente correspondiente.

3) Nombre de la unidad administrativa a la que se practico la auditoria.

4) Numero de la auditoria a la que se da seguimiento.

(5) Regist_ro del cumplimiento del aspecto revisado. Puede ser: Si, No,
No aplica (NA).

(6) Nombre y firma del Jefe de Grupo.

Nombre y firma de la persona que revis6 el cumplimiento de los
requisitos de la cédula de seguimiento de auditoria que, en su caso,
correspondera al Coordinador de la auditoria o a quien realice la
revision.

(7)

(8) Dia, mes y afio de la elaboracién de la cédula de seguimiento.
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ANEXO 15. CEDULA UNICA DE AUDITORIA

1)

Seguimiento

St

iones originales
Solventadas |

No solventadas | (21)
Saldo por aclarar (22)
Saldo por recuperar (23)

Quién elabora (24) Quién autoriza (25)
(Jefe de Grupo) (Titular Unidad Auditora)
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ANEXO 15. CEDULA UNICA DE AUDITORIA

Instructivo de Llenado

(1) Nombre de la Unidad auditora que realiza el seguimiento.
(2) Nombre del ente correspondiente.
(3) Nombre completo de la Unidad auditada.
(4) Clave de programa de conformidad con el plan anual detrabajo —detallado-.
(5) Ntmero de la auditoria.
(6) Fecha en que dio inicio la auditoria.
(7) Fecha en que concluy6 la auditoria.
(8) Tiempo real empleado en la auditoria (dias).
(9) Periodo que abarco la revision de los conceptos auditados.
(10) Nombre del Jefe de Grupo.
(11) Cantidad de auditores que participaron en la auditoria.
(12) Clasificadas por tipo de auditoria (rubros).
(13) Cantidad de observaciones del rubro respectivo.
(14) Cantidad total de observaciones derivadas de la auditoria.
Sefialar el monto total susceptible de fiscalizar o auditar (importe de las
(15) partidas o cuentas).
(16) Importe total que representaron los rubros o conceptos auditados.
(17) Importe que debera ser aclarado.
(18) Importe que debera ser reembolsado, en su caso.
(19) Cantidad de observaciones a las que se dio seguimiento.
(20) Cantidad de observaciones que se solventaron.
(21) Cantidad de observaciones pendientes de solventar.
(22) Saldo por aclarar de los montos determinados en la observacion original.
(23) Saldo por recuperar de los montos determinados en la observacién original.

(24) Nomobre y firma del Jefe de Grupo.

(25) Nombre y firma de la persona Titular de la Unidad auditora.
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